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FORMATO EUROPEO

PER IL CURRICULUM

VITAE



INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo

Telefono



CATINO DOMENICO

Viale Brianza 100, 20093 Cologno Monzese, Italia

3495162594



Fax

E-mail

Nazionalità

Data di nascita



domenicocatino@yahoo.it

Italiana

24, settembre, 1993



ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro

• Tipo di azienda o settore



• Tipo di impiego

• Principali mansioni e responsabilità



10/09/2012-10/03/2013; 29/07/13-23/08/13

HAYS S.r.l. – Corso Italia 13, Milano, 20122

HAYS s.r.l.:

Società di Ricerca e Selezione di personale, parte di un’importante multinazionale Inglese (Hays

Plc), quotata allo Stock Exchange di Londra e parte dello FTSE 250. Il gruppo a livello mondiale

è collocato in 31 paesi, con un fatturato di 3.655 mln di pound.

Hays in Italia è una delle società di ricerca e selezione più grandi e di maggior prestigio, il punto

di forza è l’executive search, il recruitment specializzato e Hays Response. La società ha sedi in

Milano, Roma, Bologna e Torino.

Stage

Il principale ruolo ricoperto è quello di Contabile junior in ambito della fatturazione attiva.

Le mie principali responsabilità, lavorando a stretto contatto con il Recupero Crediti e con il

Controller, sono:

- Verifica della solvibilità di un cliente;

- Anagrafica cliente;

- Fatturazione attiva;

- Assicurare la correttezza degli estremi di fatturazione e dell' Iva applicata (Lettere d'intento etc);

- Comunicazioni con i Clienti relativamente all'invio della fattura e ai successivi solleciti;

- Registrazione in partita doppia dei movimenti di cassa e banca;

- Ordini di acquisto;

- Gestione della cancelleria;

- Registrazione delle fatture passive;

- Controllo, registrazione e archiviazione dei contratti/accordi quadro;

- Attività di reporting - statistiche e report relativi alla clientela.

- Verifica, controllo e registrazione note spese

- Fatture da ricevere;

- Organizzazione trasferte consulenti;
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3495162594



ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Principali mansioni e responsabilità



1/7/2011-28/7/2011

Antonio Sisca

DATA CONTROL s.r.l

Stage scolastico

- Archivio contratti



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

• Date (da – a)

• Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione

• Principali materie / abilità

professionali oggetto dello studio

• Qualifica conseguita

• Livello nella classificazione

nazionale (se pertinente)



Settembre 2007-Giugno 2012.

Diploma d'istruzione secondaria di secondo grado presso istituto statale d'istruzione Leonardo

da Vinci, Via Leonardo da Vinci, 1- 20093 Cologno Monzese (MI),

Corso Ragioneria IGEA

Diploma di Ragioniere

Voto Maturità: 75/100



CAPACITÀ E COMPETENZE

PERSONALI



PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

• Capacità di lettura

• Capacità di scrittura

• Capacità di espressione orale



CAPACITÀ E COMPETENZE

RELAZIONALI



CAPACITÀ E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

.



CAPACITÀ E COMPETENZE

TECNICHE



CAPACITÀ E COMPETENZE



Italiano

Inglese

Buono

Buono

Livello scolastico

Buone capacità di collaborazione con i colleghi in qualsiasi contesto lavorativo anche

sottopressione.

-Perseverante

- Disponibile

- Puntuale e onesto.

Sono in grado di portare a termine i compiti affidatimi senza reminder e in autonomia al fine di

centrare gli obiettivi e i target aziendali.

Buone capacità di utilizzo computer (conseguita patente europea ECDL), buone capacità

utilizzo gestionale Navision acquisite nel corso dell'ultimo stage.



Capacità sufficienti acquisite nel corso degli anni scolastici



ARTISTICHE



PATENTE O PATENTI
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