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Datenbank Rechnung

Bs Beziehungen

Rechnung
¥ RechungsMr
KundenMr
Datum
Personallr

F

gl-

Positionen
) RechnungsMr
¥ ArtikelNr
Anzahl

-

Kunden
¥ KundenMr

KundenMachname
Kundenvorname
Strafe

PLZ

ort

Telefon

Artikel
W ArtikelNr
ArtikelMame
LieferantenMr
Einzelpreis

~

Personal
¥ Personallr

PersonalMame
Personalorname
Strake

PLZ

‘Wahnort

Telefon

-

Lieferanten
¥ LieferantenNr
LieferantenMame
strale
PLZ
it
Telefon




Die Festlegung der Feldeigenschaften erfolgt

1n d@l’ EﬂtWUffSZlﬁSiCht. 5 Artikel Datenblattansicht
F ArtikelMr - ArtikellMame
Artikel
— \\ 2 ALG-001 Bleistifte
oy Eeldname - tFE'ddatEjMﬁm-nnz Briefumschlage (10 St.)
ikelNr =¥
ArtikelName Text
Mindestbestellmenge Zahl
Einzelpreis Wahrung
Bestand Zahl

Feldeigenschaften

Allgemein  |Machschlagen

Feldgrobke 255
Format

Eingabeformat

Beschriftung

standardwert

N

L

Die Auswahimoglichkeiten
sind vom jewelligen
Felddatentyp abhangig.




Feldgrofle



Die Feldeigenschatt Feldgrof3e

| =EE| Artil:el.""--\_
Feld Felddatent
> TeXt B* ArtikelNr T Text e
. . ArtikelName Text
> Zwischen 1 und 255 Zeichen
Allgemein  |Machschlagen
Feldgroke 7
gz Artikei"'-._
9 Zahl | \-Feldname Felddatentyp
¥ | ArtikelNr Text
> Standard: Long Integer ArtikelName
Mindestbestellmenge Zahl W
Einzelpreis Wahrung

Feldeigenschaften

Allgemein  |Machschlagen
Feldgroke Long Integer

Allgemein gilt: Je kleiner die Feldgrolie,

o desto geringer der Speicherplatzbedarf,
o desto schneller die Datenbankanwendung.



Dezimalstellen



Zahlentypen

Zahlentyp Wertebereich Dezimalstellen Zu verwenden bei ... Speicher-
(Nachkommastellen) grofe

Byte 0 bis 255 keine positiven kleinen Ganzzahlen 1 Byte

Integer -32.768 bis keine positiven und negativen Ganzzahlen 2 Byte
32768

Long Integer | -2.147.483.648 keine positiven und negativen Ganzzahlen 4 Byte
bis
2.147.483.647

Single - 3,4*1038bis 7 positiven und negativen 4 Byte
3,4*%1038 Dezimalzahlen

Double - 1,797*103% bis 15 positiven und negativen 8 Byte
1,797*10308 Dezimalzahlen

Dezimal - 10%8-1 bis 1038 28 sehr genauen positiven und negativen 12 Byte

-1

Dezimalzahlen




Dezimalstellenanzeige beim Datentyp Zahl

S ) N Fur die Dezimalstellenanzeige muss
F F tent . .

AT —— e P die FeldgroRe SINGLE, DOUBLE
Artikelname Text oder DEZIMAL verwendet werden.
Mindestbestellmenge Zahl
= oe pres WERTNg AuRerdem muss ein geeignetes
estand Zahl ) 3

Format (hier Standardzahl) gewahilt
werden, um die
F;:j:;m echeheren S Dezimalstellenanzeige z.B. auf 2
E’j”-"atl-t _____[stangardzn Nachkommastellen einzustellen.
gZlimalstellenanZelge
EH neu Artikel
Artikelnummer »  Artikelname - Mindestbes -~ Einzelpreis - Bestand -
ALG-001 Bleistifte 10,5556
EH neu Artikel
Artikelnummer = | Artikelname - Mindestbes »  Einzelpreis - Bestand -
ALG-001 Bleistifte 10,56
*




Dezimalstellen und Dezimalstellenanzeige

> Beim Felddatentypen
Wahrung muss keine Feldgrol3e definiert werden!

B Artikel
Feldname Felddatentyp
% | ArtikelNr Text 7-stellige Artikelnummer
ArtikelMame Text
LieferantenMr Zahl Ergibt sich aus der Tabelle "Lieferanten"
Mindestbestellmenge Zahl NMenge pro Bestelleinheit beim Lieferanten
Einzelpreis Wahrung
Bestand Zahl Lagerbestand
Der Einzelpreis
wird auf zwei
Stellen gerundet.
3z Arljl:el"‘xk
Allg i : : . e
gemein Nachschlagenl ArtikelNr - ArtikelName = EIHEElpFEIS _
Farmat Eura
Dezimalstellenanzeige | Autamatisch ALG-001 Test 10,2266 €
Eingabeformat
Beschriftung *
Standardwert
Gultigkeitsregel .
Giltigkeitsmeldung j Artikel "-\
Ein..gz.nhe erfarderlich Ne?n ArtikelNr - ArtikelName - EinZE|prEi5 -
Indiziert Mein
Smarttags ALG-001 Test 10,23 €
Textausrichtung Standard *




Standardwerte



Standardwerte festlegen
> Datentyp: Zahl oder Wahrung

> Datenty
> Aktuel
> Aktuel

n: Datum/Zeit

e Zeit: Zeit()

es Datum: DATUM()

\

B Artikel
Feldname
i | ArtikelNr
ArtikelMame
LieferantenMr

Mindestbestellmenge
Einzelpreis
Bestand

Allgemein

Felddatentyp
Text
Text
Zahl
Zahl
Wahrung
Zahl

Feldgroke
Farmat
Dezimalstellenanzeige |0

> Datenfeldinhalt auf den

Standardwert zuriicksetzen
> (STRG) (ALT) (LEERTASTE)

\

] Kundenverwaltung

b

Long Integer
Standardzahl

Feldname
% |KundenNr
Name
Aunde_seit

Allgemein |Nachschlagen|

N Format

armat

Felddatentyp
AutoWert
Text
Datum,/Uhrzeit j

Feldei



Anzeigetormat

Zlel der Feldeigenschaft Format ISt
es z.B. Zahlen oder Texte anders
darzustellen, als sie eingegeben

und gespeichert wurden.




Die Feldeigenschaft Format

B Lieferanten H Forma'“erung —

Feldname Gestaltung des

¥ | LieferantenNr Zanl
LieferantenMName Text Aussehens
Stralie Text ) .
L2 Text (Anzeige !) eines
Ort Text

Lieferzeit @ - Datenf6|dlnha|t8

Allgemein  |Machschlagen

Feldgrole By

Format

Cezimalstellenanzeige -:-.ut-:umatisc\

r—
B4 Lieferanten DatenblattanSiCht
Lieferanter » | LieferantenName - Stralie ~ PLZ ~| O z Lieferzeit L

+ 1 Andel Burosysteme Sommergasse 199 55129 (Mainz 5 Tage
+ 2 Das Papierhaus Engelstrale 17 60148 Frankfurt 8 Tage
+ 3 Schneider Systemhaus Hauptstralfe 115 20127 Hamburg 3 Tage

*




Symbole fur die Formatierung aller Datenfelder,

d.h. fur den Felddatentyp Zahl bzw. Text

. Zeigt ein Leerzeichen an
Leerzeichen
1 - " Zeigt alle Zeichen innerhalb "" an
Zeichen
| Linksbindige Ausrichtung
* Verfugbarer Platz wird mit dem
folgenden Zeichen ausgefullt
\ Das folgende Zeichen wird
angezeigt
Zeigt die betreffenden Daten in
[Farbe] dieser Farbe an. Mdgliche Farben
sind Schwarz, Blau, Grin, Zyan,
Rot, Magenta,Gelb, Weil3




‘ Formatierungssymbole nur fir Zahlenfelder

Dezimaltrennzeichen und 1.000

Platzhalter ftr Ziffer oder O

Platzhalter fur Ziffer oder keine Anzeige

Anzeige des Wertes in Prozent




Lieferanten

Ubung:

F . Feldname Felddatentyp
des Telefon Text

Lieferantenzeit Zahl
Dﬂt@ﬂf@ldes Lieferantenkredit Zahl b
Lieferzeit
Wichtig ist, dass Allgemein — Nachschlagen
auch hier fur die Feldgrafe Double
Darstellun von Format =E£=)0= €
Dezimalzahlen die Dezimalstellenanzeige  Automatisch

richtige Feldgrolde
(Single, Double)
gewahlt wird.

Lieferantenzeit - Lieferantenkredit -
5 Tage 12,0 €
3 Tage 51,46 £



Finfachere Formatierung durch den

Felddatentyp Wahrung

EH Lieferanten

Eingabeformat
Eeschriftung
Standardwert
Gultigkeitsregel
Gultigkeitsmeldung

Aahrung

Euro 345,79 €
Festkommazahl | 345579
Standardzahl 3.455 79
Prozentzahl 123.00%

Finnahe erforderlirh

Exponentialzahl | 3,456E-03

reldname Felddatentyp

Land Text

Telefon Text

Lieferantenzeit Zahl

Lieferantenkredit Wahrung W

Allgemein  |Machschlagen
Format Wahrundg
Dezimalstellenanzeige | Allgemeine Zahl | 3455,759 Vordefinierte

Anzeigeformate




Zahlenformatierung

B Lieferanten

Stralie | PLZ ~| Ot -

Lieferzeit

Lieferantenkredit

+ Sommergasse 199 55129 Mainz 5 Tage 1500,00 €
. o . # Engelstrafe 17 60148 Frankfurt B Tage <Kein Eintrag>
mlt Vler AbSChnltten 7 HauptstraBe 115 20127 Hamburg 3 Tage 0,00 €
#*: <Kein Eintrag>
EH Lieferanten
Feldname Felddatentyp Sie kénnen
¥ |LieferantenNr Zahl festlegen, wie
LieferantenName Text positive, negative
CtraRe Text Zahlen, NuIIe_n und
leere Felder in der
PLZ Text Datenblattansicht
Ort Text formatiert werden
Lieferzeit Zahl sollen. | Wichtig ist
Lieferantenkredit Zahl b glheer Eingabe
- Semikolon,
Format far Format fiir Format jeder
positive | negative fir den Format Bereich wird
Zahlen n 4 Zahlen Eintrag fur leere dadurch
= LS . 0 Felder , | |abgetrennt!
FeldgraBe \Dnuble \ ~C 7
Format 000 €000 €[Fot]: 000 € [Elau]:” <Kein Eintrag="




Formatbefehle fur Textfelder

Platzhalter flr ein Zeichen, o
falls nichts eingegeben wird, erscheint ein
Leerzeichen

Platzhalter fur ein Zeichen

Anzeige in Kleinbuchstaben

Anzeige in GroRbuchstaben




Gbung:

Platzhalter fur Textfelder

=4 Lieferanten
Feldname Felddatentyp
¥ | LieferantenNr AutoWert
LieferantenMame Text
Stralie Text
PLZ Text
Ort Text
LEI"Id ’ 2 Lieferanten
Telefon LieferantenNr -~ | LieferantenName - StraRe - PLZ Ort Land
. . + 1 Andel Birosysteme Sommergasse 199 D-55129 Mainz D
LIEfE rantenzeit + 2 Das Papierhaus Engelstralte 17 D -60148 Frankfurt D
LiEfEFEﬂtEﬂ"irEdit + 3 Schneider Systemhaus Hauptstrafie 115 CH-23458 Zirich CH
+ 4 Biro aktuell KiterstralGe 6 D -24105 Kiel D
* (Meu)
Die Eingabe kann z.B. in
Kleinbuchstaben erfolgen,
Allaemein angezeigt werden in
d Machschlagen diesem Falle
FeldgroRe 1 GroRbuchstaben.
Format PR -2EREREE



Formatbefehle fur Datum/Uhrzeit-Felder

Feldname Felddatentyp

¥ RechungsMr Text

KundenNr Zahl

Datum Datum/Uhrzeit -

Metto Wahrung

Feldeigenschaften
_ Vordefinierte
Allgemein  |Nachschlagen Anzeigeformate

Format

Datum, lang

RechungsMr - KundenMNr -

+]

11/2010
12/2010
13/2010
14/2010

H | H

Datum

Montag, 4. Januar 2010
Dienstag, 5. Januar 2010

=)

x Metto

Mittwoch, 6. Januar 2010
Mittwoch, 6. Januar 2010

o

493,00 €
300,00 €

50,00 £
4,00 €



Manuelle Formatbefehle fir Datum/Uhrzeit-Felder

tttt = Dienstag ttt = Di tt = 05 t=5
(Wochentag) (Wochentag) (Tag) (Tag)
meurSlTS? mmm = Aug mm = 08 m=8
(Monat) (Monat) (Monat) (Monat)
ijl = 2003 j] = 03 q=3 ww = 32
(Jahr) (Jahr) (Quartal) (Woche)
h=06 hh = 06 n = 30 S=>5

(Stunde) (Stunde) (Minute) (Sekunde)



=t Rechnung

Feldname Felddatentyp
¥ |RechungsNr Text
KundenNr Zahl
Datum Datum/Uhrzeit W
PersonalMr Zahl

—1 Rechnung

RechungsNr - KundenNr - Datum -
+ 1/2010 1 Montag, 14. Juni. 2010

Allgemein |Nach5chlagen

Format titt”, "t "'mmmm®. jjj



Fingabetormat

Im Gegensatz zu dem zuletzt
behandelten Thema Feldeigenschaft
FORMAT, welche einzig und allein
die Anzeige festlegt, wird mit der
folgenden Feldeigenschatft
EINGABEFORMAT die
Dateneingabe an sich beeinflusst.




Die Feldeigenschatt Ezngabeformat

= Artikel

Feldname Felddatentyp
B* ArtikelNr Text
ArtikelMame = artike]  Datenblattansicht
LieferantenNr ArtikellNi ~ ArtikelName
Eiﬂzelpreig + ALG-001 | Bleistifte
+| ALG-002  Bnefumschlage (10 St
H ALG-003 | DIN-A4-Papier (500 Blatt)

Allgemein ‘Hachschlagen

Feldgrafke !
Format
Eingabeformat > LLLY-999;0;*




Platzhalter fir Eingabeformate

0 [|Platzhalter fur eine Ziffer (0-9) - Eingabe
erforderlich - Plus- und Minuszeichen nicht erlaubt

9 |Wie 0 - Eingabe nicht erforderlich

L |Platzhalter flr einen Buchstaben (A-Z) - Eingabe
ierforderlic

? WE\I\- Eingaﬂbe\nicht erforderlich

Artikel : Tabelle

ArtikeliMr
B -0
+ ALG-002
+ ALG-003

Eingabeformat =LLLY-S90 0, —




A |Platzhalter fur Buchstaben oder Ziffer - Eingabe
erforderlich

a |Platzhalter flr Buchstaben oder Ziffer - Eingabe
nicht erforderlich

Platzhalter fir beliebiges Zeichen oder Leerzeichen
- Eingabe erforderlich

Wie & - Eingabe nicht erforderlich 1. Beispiel

:|Platzhalter fur Dezimal-, Tausender-, Datums- und FLLLA-999;0,*
, -/ |Zeit-Trennzeichen (abhangig von 5, Artikel : Tabelle

Landereinstellung in Windows) Artikallr |

Gibt das nachfolgende Zeichen auf dem Bildschirp B o0

aus (z. B. \- daraus folgt die Anzeige: -) |+ ALG-002

Umwandlung aller nachfolgenden Zeichen in /

Kleinbuchstaben 2. Beispiel

Umwandlung aller nachfolgenden Zeichenin  / #Lal =L\ 9930
Artikellr

Grol3buchstaben

AbC-1.24



Maskenzeichen fur die Fingabe festlegen

EE Lieferanten
Feldname Felddatentyp i
¥ | LieferantenNr Zahl Datenblattansicht
LieferantenMame Text 7
Strafe Text EH Lieferanten
PL7 Text LieferantenNr  ~ | LieferantenMame -~ Stralze - PLZ -
+ 1 Andel Bdrosysteme Sommergasse 199 55129
+ 2 Das Papierhaus Engelstralie 17 60148
Allgemein  |Machschlagen + 3| Schneider Systemhaus Hauptstraffe 115 20127
= E FEEkE
Feldgrafe 5
Format _
Eingabeformat 00000::* [

™~

Eingabeformat; Speicherangabe; Maske

Mochten Sie eine Maske ohne Speicherangabe definieren, achten Sie auf die
Schreibweise, denn Access interpretiert immer den dritten Formatbereich hinter dem
zweiten Semikolon als Maske.

Standardmalfig (d.h. ohne Angabe) wird als Maske der Unterstrich _ angezeigt.



Beliebiges Zeichen als Maske

E——
]

Lieferanten

Feldname Felddatentyp
¥ | LieferantenNr AutoWert
LieferantenMName Text
Stralie Text
PLY Text
Allgemein  |Machschlagen
Feldgroke 255
Format
Eingabeformat Q0000 %
Leerzeichen als Maske:
Farmat
Eingabeformat ﬂﬂﬂﬂﬂ@

Racrlhriftiirmm



Ubung: Eingabeformat fiir die Postleitzahl

B Lieferanten

LieferantenNr -~ | LieferantenName - Stralie - PLZ -~ Ort
+ 1 Andel Blrosysteme Sommergasse 199 D-55129 Mainz
+ 2 Das Papierhaus EngelstraGe 17  D-60148 Frankfurt
+ 3 Schneider Systemhaus Hauptstralie 115 D-20127 Hamburg
+ 4 Biro aktuell KlterstralGe 6 D-24105 Kiel
s [NE'I.I:I [-¥***+*




1.Losungsmoglichkeit:

B Lieferanten

B Lieferanten

e

Feldname
¥ |LieferantenNr
LieferantenMame
Stralie
PLE

Felddatentyp
AutoWert
Text
Text
Text

Feldeigenschaften

Allgemein  |Nachschlagen

Feldgroie 5
Format
Eingabeformat "D-"00000;;*

PL/ o ort

D-60148 Frankfurt
D-20127 Hamburg
D-24105 Kiel

LieferantenNr -~ | LieferantenName - Stralie -
+ 1 Andel Blrosysteme Sommergasse 199 D-55129 Mainz
+ 2 Das Papierhaus EngelstralGe 17
+ 3 Schneider Systemhaus Hauptstralie 115
+ 4 Biro aktuell KlterstralGe 6
s [NEI.I} [-¥***+*

Sollen mehrere
Zeichen auf dem
Bildschirm aus-
gegeben werden,
mussen diese In
Anflahrungszeichen
stehen.



2. LLosungsmoglichkeit:

B4 Lieferanten

LieferantenNr  ~ LieferantenMName - Stralze - PLZ
+ 1 Andel Blrosysteme Sommergasse 199 D-55123
+ 2 Das Papierhaus EngelstralGe 17 D -60148
+ 3 Schneider Systemhaus HauptstralGe 115 D-20127
+ 4 Blro aktuell Kiterstralfe 6 D -24105
+ 5 Top Biaroartikel Am Genfer See 3 CH-13477
= Lieferanten
Feldname Felddatentyp
¥ | LieferantenNr AutoWert
LieferantenMName Text
Stralte Text
PLZ Text

Allgemein Nachschlagen| /
Feldgroke 7
Format
Eingabeformat » L7-00000;;*

Ort
Mainz
Frankfurt
Hamburg
Kiel
Genf



Speicherung der

T iteralzeichen:

(Klammern, Punkte ...)

B4 Lieferanten

% | LieferantenNr

Feldname

LieferantenMame

Die Klammern fur
die Vorwahl der
Telefonnummer
werden jedesmal
gespeichert. Dies ist

_ : StraRe wichtig, wenn keine
>0 = Speicherung pLZ Vorwahl gespeichert
_ : Ort werden soll!
91 —_ kelne Telefon Text /
Speicherung F
_ Allgemein  |Machschlagen
>Keine Angabe = S 255

keine Speicherung

=] Lieferanten

Eingabeformat

1(999994)00099999,0;*

~

LieferantenNr

w

F OF [ F

4 B

LieferantenName

1 Andel Birosysteme
2 Das Papierhaus
3 Schneider Systemha

tro aktuell

Wichtig ist auch,
dass die Nullen als
Platzhalter zuerst
kommen!

- Ort = Telefon -~
Mainz ( )123
Menden (02373)123456
Hamburg

FULEl S dlee O

LY =29 1000

Kiel



Fingabeformat-Assistent

> Unter Feldeigenschaften Eingabeformat auswéahlen

> [z

Eingabeformat-Assistent
Welches Eingabeformat entspricht dem gewlnschten Erscheinungshild?

Um auszuprobieren, wie das ausgewahlte Format funktioniert, kinnen Sie das Testfeld
verwenden,

IUm das Eingabeformat zu &ndern, klicken Sie bitte auf die Schaltflache 'Bearbeiten',

Nur far die
Datentypen:

- Text

- Datum/Uhrzeit

Eingabeformat: Darstellung:
Telefonnummer, intl. +442 55454 23245856 S
PLZ, int. D-44534
Telefonnummer (555)43216753
elefonnumme 4 156
PLZ 44534
ISEM ISBM 1-55615-877-7 .
Testen:

Bearbeiten | | Abbrechen YWeiter = || Fertig stellen




Gultigkeitsprutung



Gultigkeitspriufung wahrend der Dateneingabe

= Definition einer
Gultigkeitsregel ist
pro Feld einer
Tabelle moglich.

= Verstol3e gegen
diese Regel kbnnen
durch eine
Gultigkeitsmeldung
angezeigt werden.

= Kunden
Feldname Felddatentyp
¥ |KundenNr AutowWert
Anrede Text W
KundenMNachname Text
KundenVorname Text
StralRe Text
PLZ EH Kunden
Ot KundenMNr - Anrede ~ | KundenMNachname - | KundenWVorname
TElEfCIr'I 1 Herr Abendstern Christian
: 2 Frau Alitz Denise
E-mail I

Allgemein  |MNac

Feldgroke
Format

H(FEFE FHEHFEFE E

3 Firma Alter Ernst

Microsoft Access

! E Sie diirfen nur Herr oder Frau eingeben, derike

| oK | | e

Eingabeformat
Beschriftung
Standardwert

GUltigkeitsmeldung Sie durfen nur Herr oder Frau eingeben.

CEIgoneE eraraernenrem

u- Gultigkeitsregel ="Herr" Oder "Frau’




Autbau einer Gultigkeitsregel:

Vergleichsoperator und Vergleichswert

\

Z.B.: = “Herr”

o Vergleichsoperatoren: Vergleichszeichen, WIE-Operator

0 Verknupfungsmaoglichkeit durch UND/ODER- und
NICHT/ZWISCHEN-Operatoren



Vergleichsoperatoren (siehe Seite 1541)

= gleich

< kleiner als

> grofer als

<> ungleich

<= kleiner oder gleich
>= grof3er oder gleich




Besonderheiten bei der Festlegung der
Gultigkeitsprufung

Besonderheiten bel Vergleichswerten
a Zahlenangaben direkt hinter dem Vergleichsoperator
s <> 5 (entspricht ungleich 5)
o Datums- und Zeitangaben stehen in Rauten
s <#21.02.00#

o Textangaben stehen in Anfihrungszeichen
= “Herr"

o Logische Angaben mit Ja bzw. Nein eingeben
= =Ja



Gultigkeitsregeln mit Vergleichsoperator WIE

(siehe Seite 154)

Zeichen | Bedeutung Beispiel

* Beliebige WIE “K** ; Anfangsbuchstaben mit K

Anzahl von WIE “[A-D]** ; Anfangsbuchstaben A bis D

Zeichen WIE “[AZ]*™ ; Anfangsbuchstaben A und Z

WIE “['A]*™ ; Anfangsbuchstaben aul3er A
> Ein beliebiges | WIE “???M" ; 4 Zeichen lang und viertes Zeichen M
' Zeichen WIE “??S**; der dritte Buchstabe muss ein S sein,
danach kommen beliebig viele Zeichen

# Eige beliebige | WIE “#* ; muss mit einer Ziffer beginnen

Ziffer

WIE “####" : Zeichenkette aus vier Ziffern




Gultigkeitsregeln mit Vergleichsoperator WIE

Feldname Felddatentyp
% |LieferantenMr Zahl
Lieferantenname Text

Der Vergleichswert kann r"

beim WIE-Operator il _

. LieferantenMr - Lieferantenname - Stralie - PLZ
eimnen PIachaIter 1 Andel Blrosysteme Sommergasse 199 55129
enthalten_ 2 Das Papierhaus Engelstrae 17 60143

\ 3 Schneider Systemhaus |Hauptstrafe 115 20127
Allgemein |Nach5ch|agen\ Microsoft Office Access
Feldgroke 40 - . — ,
Format g Sie dirfen nur die Anfangsbuchskaben & bis D eingeben!
Eingabeformat | ok | [ ke
Eeschriftung
Standardwert
Gultigkeitsregel [ wie (a0 |
Gultigkeitsmeldung Sie durfen nur die Anfangshuchstaben A bis D eingeben!
Einaabe erforderlich Mein




Ubung:
Es durfen nur die Anfangsbuchstaben
A oder B verwendet werden.



Losung:
Es durfen nur die Anfangsbuchstaben
A oder B verwendet werden.

Gultigkeitsregel Wie "[AB]*
Alternativ ware auch moglich:
Gultigkeitsregel Wie "A* Oder Wie "B*



Ubung:
Es durten die Anfangsbuchstaben A und B

nicht verwendet werden.




Losung:
Es durfen die Anfangsbuchstaben A und B

nicht verwendet werden.

=] Lieferanten
Feldname Felddatentyp
% | LieferantenNr AutoWert
LieferantenMame Text
StralRe Text
PLZ Text

Allgemein  |Machschlagen

Feldgroke 40

Format

Eingabeformat

Beschriftung

Standardwert

Gultigkeitsregel Wie "[C-A*"




Alternative L.osung

=4 Lieferanten

LieferantenNr » | LieferantenName

Lieferanten

Feldname
% |LieferantenNr
LieferantenMame

+ [+ [+ F

#*

Allgemein |Nachschlagen
Feldgrafe 40

1 Chale

2 Drosten

3 Felder

4 Abel
(MNeu)

Microsoft Access

w

Stralie -
Sommergasse 199
Engelstrale 17
HauptstralGe 115
Kiterstrale 6

PLZ

3

! E Sie dirfen die Anfangsbuchskaben & und B nicht verwenden!

HilFe |

Format
Eingabeformat
Beschriftung
Standardwert
Gultigkeitsregel Wie "[IAB]*
Gultigkeitsmeldung

Sie durfen die Anfangsbuchstaben A und E nicht verwenden!




Alternative Losung:

-
e

= Lieferanten

Feldname Felddatentyp
¥ |LieferantenNr AutoWert

LieferantenMName Text

- o —

Allgemein  |Machschlagen

Feldgrabke 40

Format

Eingabeformat

Beschriftung

Standardwert
Giltigkeitsregel Wie “[A*Und Wie TB]*
Gultigkeitsmeldung




Ubung:
Es durfen die Anfangsbuchstaben A und C

nicht verwendet werden.




Losung:
Es durfen die Anfangsbuchstaben A und C

nicht verwendet werden.

L

Lieferanten

Feldname Felddatentyp
% LieferantenNr Autowert
LieferantenName Text

StralBe Text
PLZ Text

Allgemein  |Machschlagen

Feldgrobe 40

Format

Eingabeformat

Beschriftung

Standardwert

Gultigkeitsregel Wie "[IA]*" Und Wie "['C]*"




Weitere Be

ispiele tur Gultigkeitsregeln

= Zusammengesetzte Gultigkeitsregeln
o ="Firma" ODER ="Herr" ODER ="Frau"
o WIE "[1-9]" UND WIE "[!6]"
0 ZWISCHEN 3 UND 100
o0 NICHT ZWISCHEN 3 UND 100

= Gultigkeitsregeln mit dem aktuellen Datum

o Gultig
>=DA]

Keitsregel fur Lieferdatum
"UM()

o Gultig
>#1.1.

Keitsregel fur Geburtsdatum
1950# UND <DATUM()



Nachschlageliste

=+ Positionen

RechnungsNr -
11/2010
14,2010
11/2010
12/2010
11/2010
13/2010

ArtikelNr - Anzahl ~ |Neues Feld hinzufiigen
ALG-001 10,356
ALG-001 4,000
ALG-002 0,500
ALG-002 2,000
EDV-002 10,000
EDV-003 hd 4,000
ALG-001 Bleistifte
ALG-002 Briefumschlage (10 5t.)
ALG-003 DIN-A4-Papier (300 Blatt)
ALG-004 Post-It Motes 656
ALG-005 <alender
ALG-006 Rotstifte
ALG-007 Blaustifte
EDV-001 Bildtrommeln
EDV-002 Disketten (3,5 Zoll)
EDV-003 Laser Labels (25 Blatt)
EDV-004 Toner
EDV-005 CD-ROM




Nachschlageliste einfugen.

Tabelle Kunden

T —— —— > Setzen Sie den Cursor
i fext = in die Spalte
e FELDDATENTYP,
peum/ et wahlen Sie den
utowert NACHSCHLAGE-
oLty ASSISTENT aus.

Nachschlage-Assistent... > Danach den
Anweisungen des
Assistenten folgen.



Werte selbst in die Liste einfiigen

-

Machschlage-Assistent

Dieser Assistent erstellt ein Machschlagefeld, gefillt mit Werten, aus
denen Sie auswahlen kinnen, Woher soll das Nachschlagefeld seine

Werte beziehen?

) Das Nachschlagefeld soll die Werte einer Tabelle oder Abfrage
~ entnehmen.

Datenblattansicht mit einer Nachschlageliste

KundenMr -~ Anrede - Machname
+ 1 Herr Abendstern
+ 2 Frau Alitz
+ 3 v Alter
+ 4(| Frau Augsburger
+ 5(|Herr Becker

Frau
Herr
*
Vorname
Christian
Denise
Ernst
Kathi

Anna

spl



Werte nachtraglich erganzen

Feldname Felddatentyp

Vorname Text

Anrede Text sk

Rechnungsanschrift Text Anrede - Machname - Vorname
Oort Text Herr Abendstern Christian

|T|Alit1 Denise
Frau Alter Ernst

Allgemein | Machschlagen Herr Augsburger Kathi
Steuerzlement anzeigen Kombinationsfeld Firma Becker Anna
Herkunftstyp U s :
Datensatzherkunft 'Herr'_:'Frau'_:'@ Datenblattansicht
Gebundene Spalte
spaltenanzahl 1
Spaltendberschriften Mein
Spaltenbreiten 2 54¢cm Ja —
Zeilenanzahl 15 : : s .
= . : Nur Listeneintrage sind
Listenbreite NI .

sor Listeneintrag erlaubt, d.h. in diesem
Mur Listeneintrage W 1]
Wertlistenbearbeitung 20N Fa”e an_nte man an
Bearbeitungsformular o elne_GU|t|ng|tSprUfung
Mur Datensatzherkunftsw| MNein VerZ|Chten_




Nachschlageliste aus der Tabelle Artikel

B Positionen
RechnungsNr - | ArtikelNr - | Anzahl

= Zur Vorbereitung muss —— - o

14,2010 ALG-001 4,000

zunachst die Beziehung " T

2,000

ngferantenNr 11/2010 OV-002 10,000
e OSC t Wer el I Positionen h-?lndestblestellmenge 13/2010 AT =2 T
- ? Rechnungshr Einzelpreis * ALG00L | Bleistifte

7 ArtikelNr Bestand

Anzahl

ALG-004 Post-It Notes 636
ALG-005 Kalender
ALG-006 Rotstifte
ALG-007 Blaustifte
EDV-001 Bildtrommeln

T Positionen
Feldname Felddatentyp

o AnSChlleBend den ¥ | RechnungsNr Text

ALG-002 Briefumschlage (10 St.)
ALG-003 DIN-Ad-Papier {500 Blatt)

EDV-002 | Disketten (3,5 Zoll)
EDV-003 aser Labels (25

Nac schlatge -Assitenten # artikeinr Text
als Fe ddatentyp Anzahl Text
wahlen. Memo

= Dann den Anweisungen Ei?ﬂmfumen
folgen.

Wahrung
AutoWert
Ja/Nein
OLE-Objekt
Hyperlink

Machschlage-Assistent...




Machschlage-Assistent

Dieser Assistent erstellt ein Machschlagefeld, gefiillt mit Werten, aus
denen Sie auswahlen kinnen. Woher soll das Machschlagefeld seine
Werte beziehen?

o Das Machschlagefeld soll die Werte einer Tabelle oder Abfrage
:Enmehmen

...................................................................................................................................................................

In:h michte selbst Werte in die Liste eingeben,

Machschlage-Assistent

Aus welcher Tabelle oder Abfrage soll das Nachschlagefeld seine Werte
beziehen?

A -
Tabelle: Kundenverwaltung
Tabelle: Lieferanten

Tabelle: Rechnung




Machschlage-Assistent

Welche Felder enthalten die Werte, die in Thr Nachschlagefeld

einbezogen werden sollen? Die ausgewahlten Felder bilden die Spalten
des Nachschlagefelds.

Verfugbare Felder:

Lieferantenir
Mindestbestellmenge
Einzelpreis

Bestand

Ausgewahlte Felder:

ArtikelNr
ArtikelName
=5

Nachschlage-Assistent

Wie breit sollen die Spalten im Nachschlagefeld sein?

Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie entweder die rechte Begrenzung auf die

gewdlnschte Breite oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite zu
erhalten.

§d1hlilsselspalte aushienden {empfohlen)

ArtikelNr ArtikelName A
Bleistifte ]
ALG-002 Briefumschlage (10 St.) 3
ALG-003 DIN-A4-Papier (500 Blatt)

ALG-004 Post-1t Notes 656



£ Positionen

Feldname Felddatentyp
¥ | RechnungsMr Text
B* ArtikelNr Text
Anzahl Zahl

Feldeigenschaften

Allgemein |Nachsch|agen |

Steuerelement anzeigen Kombinationsfeld

Herkunftstyp Tabelle/Abfrage

Datensatzherkunft SELECT [Artikel].[ArtikelMr], [Artikel].[ArtikelMame] FROM Artikel:
Gebundene Spalte 1

Spaltenanzahl 2

Spaltendberschriften Ja Spaltentberschrift anzeigen
Spaltenbreiten 1 748cm:4.918¢cm Jeweilige Spalte vergrof3ern
Zeilenanzahl 16

Listenbreite 7.661cm Breite der Liste vergré3ern
Mur Listeneintrage Mein Nur Listeneintrdge maoglich
Wertlistenbearbeitung zL Mein

EBearbeitungsformular fn

Mur Datensatzherkunftsw MNein




Positionen

Feldname Felddatentyp
¥ | RechnungsMr Text
B¥ ArtikelNr Text
Anzahl Zahl

Allgemein | Machschlagen

Steuerelement anzeigen Textfeld

Um die Nachschlaé:]eliste zu l6schen, muss statt dem Eintrag
Kombinationsfeld der urspringliche Eintrag Textfeld erfolgen.




