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  اشراف تحت 

 العامة للتدريب التقنى والمهنى المؤسسة 
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  مقدمة
  

يتاعمل مع شبكة فى هذا العصر الذى نعيشه احتل الانترنت مكانة آبيرة واصبح ذو اهمية عالية لدى آل فرد فينا فمن منا لم 
المعلومات او يتصفح الاخبار او يشاهد معلومات على منتج ما او سلعة ما يرغب فى شرائها او حتى يقوم بإستشارة 

 .اختصاصي فى مسألة معينة 
 

اصبح الانترنت فى الوقت الحالى هو اآبر مصدر للمعلومات واسرعها نقلا حيث اعتبر بعض العلماء والمفكرين ان شبكة 
 هذا العالم اصبح مليء بالشخصيات وحتى .نت بدات بالفعل فى تكوين عالم افتراضي جديد له قوانينه واسلوبه الانتر

والتى )  المؤسسات الحكومية– الجمعيات –الشرآات (المؤسسات منها الحقيقى ومنها الافتراضي والمؤسسات الحقيقة هى 
لخدمات او لتقديم الخدمات او آنوع اخر من الدعاية لها اتخدت من الانترنت آمنصة للتواصل مع الناس اما لعرض ا

ولأنشطتها اما الافتراضى منها هوا عبارة عن مجموعة من الاشخاص اجتمعوا على فكرة واحدة ولا يوجد لهم ما يمثلهم فى 
  ) الخ   .……مثل المجموعات الدعوية التى تقوم بنشر الادعية والتعاليم الاسلامية والاذآار (الواقع 

  
ومن هذا المنطلق وجب على آل من يعمل بالعمل الخيري نشر فكرة العمل الخيري عن طريق هذه البيئة الجديدة والمتطورة 

  والسريعة عن طريق 
 المواقع الإلكترونية  •
 قنوات اليوتيوب  •
 مجموعات وصفحات الفيسبوك •
 حسابات تويتر  •

  
 بينها مما يشكل للجمعية الخيرية مساحة انتشار اعلى بجانب  والاهم من تواجد هذه الخدمات هو تحقيق التكامل والتواصل

ولكن يختلف الانترنت عن الطرق الدعائية التقليدية فيوجد به العديد من المزايا التى لاتوجد فى غيره الطرق الدعائية التقليدية 
   -:مثل 

  
 ترنت  يصل موقعك او صفحتك او مجموعتك على الإنترنت لكل شخص متصل بالإن-:الوصول  •
  تستطيع نشر صفحتك او موقعك فى اى مكان فى العالم -:غير محدود بالمكان  •
  ساعة ٢٤ المواقع الإلكترونية تعمل على مدار -:غير محدود بالزمان  •
الخدمات معظمها مجانية ويمكن فى اضيق الحدود ان تكون الخدمات مدفوعة ولكن تكون قليلة التكاليف بالمقارنة  •

 بالوسائل الاخرى 
  
  

  سنرآز فى هذه الدورة على عدة نقاط وهى 
  

 اسلوب تقييم الموقع الالكترونى وماهى مواصفات الموقع الالكترونى الناجح  .١
   لتكون بداية لإستخدام معظم خدمات الانترنت  Googleانشاء حسابات جوجل  .٢
 انشاء مدونة الكترونية وتعلم آيفية التنسيق والنشر  .٣
   ليكون منصة اعلامية مجانية على الانترنت  Youtubeانشاء حساب على اليويتوب  .٤
 ) صفحات – مجموعات –حساب فيس بوك   ( Facebookاستخدام خدمات موقع الفيس بوك  .٥
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  قاعدة اساسية 
  الانترنت إذا شعر بالبطىء او بالملل من الموقع لمستخدمزر الإغلاق هوا اقرب شىء 

  
  آيفية تقييم موقع الكترونى وماهى مواصفات الموقع الإلكتروني الناجح 

  
لمشهور عالميا ومنها المشهور محليا ومنها المواقع التى لا يعلم فى فضاء الانترنت يوجد العديد من المواقع الالكترونية منها ا

عنها غير ملاك الموقع نفسهم وهذا التميز ليس بالصدفة ولكن هناك بعض العوامل العلمية والتطبيقية التى تساعد الموقع 
  الإلكترونى ان يكون موقع ناجحا ومميزا 

 منه وهدفه الأساسي والشريحة العمرية والثقافية الذى تتعامل مع هذا والعوامل آثيرة وتختلف بإختلاف نوع الموقع والغرض
   -:الموقع نذآر منها بعض العوامل الرئيسية فى بناء الموقع الإلكترونى 

  
من صفات موقع الانترنت الناجح ان يستطيع مستخدم الانترنت الوصول اليه بشكل  - :إمكانية الوصول له بشكل سهل : أولا

 ساعة وعلى مستوى اداء عالى دون مشاآل تقنية او بطىء فى التحميل مما يجعل مستخدم الانترنت يقوم ٢٤سهل على مدار 
  بإغلاق الموقع 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

سواء فى صفحاته او ان يكون تصميم الموقع الالكترونى سهل وبسيط ويجب ان يكون الموقع يجب  : التصفحسهولة  : ثانيا
سط طريقة لتناسب آل الزوار ويجب ان لا يفكرمستخدم الانترنت آثيرا وهوا يتعامل مع الخدمات التى يقدمها يستعمل اب

  الموقع 
  

يجب ان تكون الواجهة الرئيسية للموقع تحتوى على آل الخدمات او على روابط لكل  : شمولية واجهة الاستخدام : ثالثا
  الخدمات والمعلومات عن الموقع 

  
من عنواين وارقام هواتف )  جمعية – مؤسسة –شرآة ( عن مالك الموقع سواء آانت توفير المعلومات الكاملة:  رابعا

  وفاآسات وايضا يجب تضمين بيانات الفروع ان وجدت 
  

يجب على الموقع دائما ان يكون محدثا وادخال عليه التطورات الملائمة ومتابعة البيانات الواردة فيه  : التحديث : خامسا
ل الانشطة او الخدمات التى تقوم به المؤسسة بشكل مستمر ويفضل ان يكون النشر مدعوما والتأآد من صحتها ونشر آ

  بالصور او بالمواد الوثائقية 
  

وله رونقا خاصا ولا يقصد بذلك الرسوم وهو ان يكون الموقع جميلا ومنظما  : جمال وفاعلية التصميم والإخراج :سادسا
  ستخدم الانترنت المتحرآة المزعجة التى تقوم بتشتيت ذهن م

  
  
  
  

وفى النهاية هذا العوامل تعتبر عوامل استرشادية بشكل عام ولكن يمكن ان تختلف على حسب نوع الموقع الالكترونى 
  وتخصصه او الهدف منه 
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   Googleإنشاء حساب على موقع جوجل 
  

حول الرئيسية للإنترنت فى شكله الحديث هو نقطة التهو واحد من اآبر المواقع على الانترنت ويعتبر هذا الموقع موقع جوجل 
وهو الموقع الرئيسي ويعتبر اآبر واقوى محرك بحث على الإنترنت وبإنشاء جساب على موقع جوجل يمنحك خدمات عديدة 

 – Gmailالبريد الاآترونى ( وموقع جوجل لا يقتصر على خدمات البحث فقط ولكنه يمنح العديد من الخدمات منها 
  ) الترجمة – الأخبار – الخرائط –صور  ال–المستندات 

  
  فى اعلى الصفحة لينقلنا الرابط الى صفحة الدخول الى خدمة  Gmailولإنشاء حساب على جوجل نضغط على الرابط 

   Gmailالبريد الإلكترونى
 
  

ل وقم بالتحكم فى اذا آان لديك حساب على الجيميل قم بكتابه اسم المستخدم وآلمة المرور والضغط على زر تسجيل الدخو
  حساب المراسلات وجميع خدمات جوجل الخاصة بحسابك 

  
  

واذا لم يكن لديك حساب اضغط على زر انشاء حساب فى اعلى يمين الصفحة وسوف ينقلك الى نموذج فتح حساب جديد 
  بموقع جوجل 
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  ح الحساب بعد ان انتقلنا لصفحة تسجيل حساب جديد تجد امامنا نموذج تعبئة البيانات لفت

  
هناك بعض الحقول التى يجب تعبئتها للحصول على حساب 

Gmail  
  

 وهو عبارة عن حقلين هما الاسم الاول وهو - :الاسم -١
  اسمك الاول والاسم الاخير وهو اسم العائلة 

  
 ويجب ان يكون باللغة الانحليزية - :اسم مستخدم -٢

ويتكون فقط من الحروف والارقام والنقاط ويجب ايضا 
ون اسم المستخدم متاح اى لم يستخدمه احد من قبل ان يك

امثلة على اسماء مستخدمين صالحة ولكننا لا نعلم هل 
 هى متاحة ام لا 

• Ahmed.Ali  
• Mohamed.Ahmed99 
• Amr2012 
• َQassim.buridah 

  
وآلمة المرور تتكون من حروف او  : آلمة المرور -٣     

 تذآر آلمة حروف وارقام     او حروف وارقام ورموز ويجب
السر جيدا ويجب ان لا  تكون سهلة مع العلم ان آلمة المرور 
تحتفظ بحالة الأحرف اذا آانت آبيرة ام صغيرة وتحتفظ بلغة 

  الكتابة هل هي بالعربية او بالإنجليزية 
  

  -:امثلة لكلمات مرور قوية   
• AmrSc2040 
• M@rcoPolo501 
• Only52003 

  
  امثلة لكلمات مرور ضعيفة 

• ١٢٣٤٥٦ 
• ١٢٣٤٥٦٧٨٩ 
• Qazwsxedc 
• Abc1234 

 
 -يوم(يكون الادخال بالتاريخ الميلادى  : تاريخ الميلاد -٤

  )سنة-شهر
   
   أنثى  /ويكون الاختيار ذآر  : الجنس  -٥
  
ويكون الادخال مدعوما بالكود الدولى  : الهاتف الجوال -٦

  يصبح رقمك الدولى ٠٥٠١٢٣٤٥٦٧فإذا آان رقمك 
٠٠٩٦٦٥٠١٣٤٥٦٧  

  + بدال الصفرين بالعلامة ويمكن است
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  وهذا حقل اختيارى يمكننا عدم تعبئته وهو لربط حساب جوجل ببريد الكترونى اخر  : بريد الكترونى اخر -٧
  
وهى خاصية لحماية المواقع من المخربين والهاآرز او المخترقين ويجب آتابه ما تراه فى  : اثبات بأنك لست روبوت -٨

   اسفل هذه الصورة الصورة فى الجقل الذى يوجد
  
   يجب ان توافق على بنود الخدمة وسياسة الخصوصية -٩
  
  )الخطوة التالية( اضغط على الزر – ١٠

  
 وفى نفس Gmailوبإآتمال هذا النموذج نكون قد نفذنا حساب جوجل ومنه نستطيع ان يكون عندنا بريد الكترونى على 

  مها موقع جوجل الوقت نتسطيع الاستفادة من جميع الخدمات التى يقد

  
  

ويمكننا استخدام بريد الجيميل آأى بريد الكترونى عادى فى ارسال الرسائل واستقبالها وتصنيفها ويمكننا ايضا الاستفادة من 
  مثل بقية الخدمات 

  
تطور من مة التقويم يظهر لنا تقويم رائع وم فى خد- :التقويم 

خدامه للإعلان او جوجل يمكن استخدامه آمفكرة للمواعيد ويمكن است
  النشر عن حدث معين مثل المؤتمرات او المهرجانات 

  
  

بالضغط على اى حقل من الحقول الزمنية داخل التقويم يظهر لنا 
  نموذج انشاء الحدث البسيط 

  
يظهر لنا النموذج واذا فمنا بالضغط على رابط تعديل الحدث 

 دعوة – وصف الحدث – مكان الحدث – وقت النهاية –لبداية  وقت ا– التاريخ –عنوان الحدث (التفصيلي ويتم ادخال 
  )  اشخاص للحدث عن طريق البريد الالكترونى لهم 
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مستندات جوجل هى خدمة لإدارة الملفات المكتبية وهى تمثل نسخة مجانية وعلى الانترنت وخيفة وسريعة  -:المستندات 
 –مستندات (ملفات جدا من حزمة الاوفيس المكتبية فيمكنك انشاء 

والعمل عليها وادخال البيانات ) جداول الكترونية –عروض تقديميه 
  والتعديل عليها 

  
يمكنك ايضا حفظ هذه الملفات او نشرها على طريق البريد الالكترونى 

  او اى وسلة اخرى على الانترنت 
  
  
  
  
  

   - :الخرائط
  رث على الانترنت خدمة خرائط جوجل المعروفة وهي البديل لبرنامج جوجل اي

ويمكن من خلال الخدمة تصفح خريطة العالم والتعرف على المعالم الجغرفية وايضا المعالم المدنية مثل المنشئات والطرق 
   وبعض الشرآات المشهورة واضافة ملاحظات شخصية
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  المدونة الإلكترونية
  

  -:تعريف 
. ومرتبة زمنيًـا مختصرة posts بوتية تشتمل على تدويناتالمدونة الإلكترونية في أبسط تعريفاتها، هي صفحة عنك  

يعمل من خلال نظام لإدارة المحتوى، وهو في أبسط صوره  وبصورة تفصيلية ، فإن المدونة تطبيق من تطبيقات الإنترنت،
لية لأرشفة تصاحبها آ مؤرخة ومرتبة ترتيبا زمنيا تصاعديا،) مدخلات(عنبكبوتية تظهر عليها تدوينات  عبارة عن صفحة

دائم لا يتغير منذ لحظة نشره على الشبكة، بحث يمكن  URL إلكتروني المدخلات القديمة، ويكون لكل مدخل منها عنوان
  الرجوع للمستفيد

  
 –maktoobمكتوب (وتعتبر المدونة البديل المجانى عن المواقع الإلكترونية ويقدم هذه الخدمة العيديد من المواقع مثل 

  ) wordpress.comوورد بريس – blogger.comبلوجر
  

 فشرآة جوجل تمتلك مواقع عديدة  google  وهذا الموقع يعتبر ضمن شبكة blogger.comوالمثال الذى سنعمل هوا موقع  
ومن احد الميزات فى شبكة جوجل  ) google.com  , Youtube.com ,  blogger.com(وليس موقع جوجل فقط مثل 
سمح لك بإستخدام خدمات الموقع جوجل التى ذآرناها فى الفصل الماضي ويسمح لك ايضا بإنشاء ان حساب جوجل الرئيسى ي

  المدونة ويسمح لك ايضا بإنشاء قناة اليوتيوب 
  
  
  
  
  

   -:وسنتعرف الأن الى آيفية انشاء مدونة الكترونية 
  
 مع العلم انه نفس الموقع ولكنه يحمل     com.blogspot.www  او com.rblogge.www اولا إذهب الى الموقع -

اسمين لنفس النطاق ومع العلم ان انه موقع مستقل تماما عن شبكة جوجل إلا ان الترابط بينه وبين الشبكة واضح جدا فنجد 
صفحات الدخول الخاصة بالموقع جوجل ولكنها تحمل شعار جوجل ومعها شعار الموقع الصفحة الظاهرة امامنا مماثلة لكل 

  بلوجر 
  
  
  
  

  وهناك طريقتين لإنشاء المدونة الإلكترونية نلاحظ بالصورة وجود شعارين شعار شرآة جوجل وشعار موقع بلوجر 
  

 على اليسار  والدخول من نموذج تسجيل الدخول Gmailعن طريق استعمال البريد الخاص بجوجل  .١
  عادى Gmailانشاء حساب جديد لجوجل وانشاء المدونة معه ويمكن استعمال هذا الحساب آحساب  .٢

  
  
   
  
  
  
  
  
  
  

  معلومة هامة 
 آان موقعا مستقلا تماما الى انا قامت شرآة جوجل بشراءه وضمه الى الشبكة  blogger.comموقع 

  واصبح من ضمن خدمات شرآة جوجل 

  معلومة هامة 
جر وجوجل فى انشاء المدونات مجانية بل ويمكن ايضا جنى الارباح عن طريق جميع خدمات موقع بلو

 AdSenseبرنامج الإعلانات الخاص بجوجل  
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   -:انشاء مدونة عن طريق حساب جوجل : أولا 
 بعد ادخال البريد الاآترونى وآلمة السر فى نموذج الدخول لحسابات جوجل تظهر لنا الصفحة الحالية ويطلب منا  

  بعض البيانات 
  

  ويحتوى النموذج داخل الصفحة على بعض العناصر 
  
   : عنوان البريد الإلكترونى -

ويكون هو حساب الجيميل التى قمت بتسجيل الدخول 
  من خلاله 

   : اسمك -
  اسمك الذى قمت بإدخاله عند انشاء حساب الجيميل 

  : الاسم المعروض -
عمل آتوقيع لك هوا الاسم الذى يستعمل فى المدونة وي

  فى تهاية آل تدوينه 
   أنثى /ذآر :  الجنس -
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  للدخول الى لوحة التحكم ويجب ان تؤآد على قبول الشروط  والضغط على زر المتابعة لكى ننتقل الى الخطوة التالية 
  
  
  

  ) وقائمة القراءة –المدونات التى تملكها (ونلاحظ ان لوحة التحكم تتكون من جزئين رئيسيين هما 
  
ويلاحظ هنا ان موقع بلوجر بعطى لك امكانية انشاء مدونة او اآثر من مدونة وآل مدونة لها  : المدونات التى تملكها -

موضوع مستقل وتدوبناتها الخاصة بها فيمكن مثلا ان تقوم بعمل 
  مدونة شخصية لك ومدونة اخرى لعملك او اهتمامك 

  
ها انت وتتباع المدونين وهى المدونات التى تتابع : قائمة القراءة -

  الذين يكتبون بها 
فى لوحة التحكم يظهر لك ) مدونة جديدة(وبالضغط على زر 

   -:نموذج انشاء المدونة  ويطلب منك تعبئة البيانات التالية 
  

 وهو عنوان المدونة ويمكن آتابته باى لغة ويظهر هذا - :العنوان
  ) الهيدر(العنوان فى اعلى الصفحة فى منطقة 

  
 والمقصود هنا اسم الرابط ويجب ان يكون باللغة - :لعنوانا

   ان يكون قصيرا وله معنى الإنجليزية ويفضل
  

    ويتم اختيار القالب المناسب ولا يفرق القالب إلا فى الشكل العام للمدونة- :القالب
  ونقوم بالضغط على زر انشاء المدونة 

  
  
  

  -:إدارة المدونة  : ثانيا 
  

ويقوم بعرض جميع الدمونات التى تمتلكها إذا اردت لوحة تحكم المدونة ء المدونة يقوم الموقع بتحويلك الى بعد عملية انشا
  اضافة مقال الى احد المدونات قم بالضغظ على رابط المدونةفى لوحة التحكم حتى تستطيع التحكم فى المدونة 

  
 - القوالب– التخطيط – الإحصائيات – التعليقات –ت  مشارآا–صفحات (فتح المدونة يقوم بفتح آل خصائص المدونة من 

  )الإعدادات 
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وهى الصفحة الرئيسية للوحة تحكم المدونة ويكون فيها الروابط لكل الاقسام والاحصائيات والمشارآات  -:النظرة العامة 

  والردود 
  

يمكنك اضافة اى عدد من الصفحات فى المدونة وآل صفحة يكون لها  -:الصفحات 
  مشارآات الخاصة بها ال
  
يظر لنا اختياران اما ان  زر صفحة جديدة لإضافة صفحة جديدة يتم الضغط على  

تقوم بإضافة صفحة فارغة وتقوم بتعبئتها بالمشارآات او ان تكون الصفحة صفحة 
  تحويلية لرابط ويب اخر 

  
  

لوب التحويل ايه ولنفترض مثلا ان اسم الصفحة تطلب ادخال عنوان الصفحة والرابط المط ويتم فتح نافذه -:عنوان ويب  
    sa.com.google.www://httpوالرابط هو " جوجل"
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ويطلب منك ادخال عنوان الصفحة ويظهر محرر نصي متطور يمكنك تحرير آل ما  يتم انشاء صفحة فارغة -:صفحة جديدة 
  فحة بداخل الص
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 حقل الادخال بالأعلى يتم ادخال عنوان الصفحة فيه ليكون الاسم الظاهر للصفحة  -
مربع التحرير وهوعبارة عن محرر النصوص الذى يتم تحرير الصفحة عن طريقه وآل ما يكتب بداخله يظهر  -

 بالصفحة 
  او تعطيلها  htmlعلى اليسار نجد الخيارات مثل اتاحة التعليقات او تعطيلها او اتاحة ترميز  -

  
مدونة لانها مخفية آوضع تلقائي عن طريق الذهاب لوبعد انشاء الصفحات التى تريد يجب ان تقوم بإظهار الصفحات على ا

واختيار اظهار الصفحات اما على شكل تبويب علوى او روابط جانبية ايضا يمكنك اعادة ترتيب الى رابط الصفحات 
  الصفحات عن طريق السحب والافلات 

  
  
  

   -:المشارآات 
المشارآات لا تختلف آثيرا عن الصفحات إلا ان المشارآات لا تكون تحت رابط منفصل ولكنها تعرض بشكل تلقائي فى 

الصفحة الرئيسية ويمكنك ايضا التحكم بالتعليقات على المشارآة سواء بالسماح او المنع والمنع له حالتين اما المنع وعرض 
  نع من عدم عرض التعليقات السابقة التعليقات السابقة او الم

  
  وبعد الانتهاء من تحرير المشارآة يتم الضغط على حفظ ثم نشر 

  يمكنك ايضا معاينة المشارآة قبل نشرها حتى تعلم ماذا سيكون شكل المشارآة آما سيراها الزوار 
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  Youtube  يوتيوب
  

نت لتبادل الصوتيات والمرئيات ومشارآتها او ما يسمى الان  اليوتيوب هو عبارة عن موقع اعلامى على الانتر-: تعريف
  بالإعلام البديل 

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 نحتاج فقط الى حساب جوجل الذى انشأناه من قبل نضغط على زر تسجيل الدخول ونقوم -:لإنشاء حساب على اليوتيوب  
  بإدخال بيانات حساب جوجل 

  
فى جوجل ولكن هنا النتائج تكون مقاطع يوتيوب ولكن ما هو مصدر هذه يمكننا البحث فى اليوتيوب بنفس طريقة البحث 

   إذن آيف يمكننى رفع مقاطع على اليوتيوب –المقاطع ؟؟ هذه المقاطع قام بتحميلها مستخدمين اخرين لليوتيوب 
  

    - :مقطع لليوتيوب )تحميل(رفع 
  

 نضغط على رابط التحميل فى الأعلى  -
 سم لقناة اليوتيوب الخاصة بك يطلب منك اليوتيوب اختيار ا -
 بعدها نعود ونضغط على زر التحميل من جديد  -
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  ونضغط على تحديد الملفات من جهاز الكمبيوتر ونقوم بإختيار الملفات ثم ننتظر رفع الفيديو 

  
  لإجتماعية الاخري فيما بعد سنتعلم آيفية مشارآة مقاطلع اليوتيوب الخاصة بنا عن طريق حسابات الفيس بوك او المواقع ا

  
ضا ديو الخاصة وجميع التعليقات عليها يمكنك ايقناة اليوتيوب هى عبارة عن حساب يجمع آل مقاطع الفي -:اليوتيوب قناة 
  مقاطع بة على الحذف التعليقات الغير مناسهنا 
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  Facebookفيس بوك 

  
الاشهر والاآثر انشارا للتواصل الإجتماعى وتريخ هذا الموقع غير متوقع بالمرة فقد انشأئه  الفيسبوك هو الموقع -:تعريف 

   سنوات فقط من العمل نرى مدى انتشار وقوة هذا الموقع ٥صاحبه فقط للتواصل مع زملائه الدراسيين والان بعد 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   يظهر لنا نموذج التسجيل الموضح  com.facebook.wwwبعد فتح الرابط  -:إنشاء حساب على الفيس بوك :: أولا 
  
  

  ويطلب نموذج التسجيل منك بعض المعلومات مثل 
  

 الاسم الاول  -
 اسم العائلة  -
 البريد الإلكترونى  -
 د الإلكترونى اعادة ادخال البري -
 )الخاصة بحساب الفيس بوك(آلمة السر  -
 )   أنثى  /ذآر (تحديد النوع  -
 تاريخ الميلاد  -
 الضغط على زر التسجيل  -

  
  
  
  
  
الى نموذج التأآيد من انك بشرياولست برنامج ضار بموقع الفيس بوك  بعد تسجيل البيانات يقوم موقع الفيس بوك بإدخالك -

   نفسه 
  

المواقع الاجتماعية هيا اصلا مواقع انشأت للتواصل بين الناس وبعضها بمختلف الثقافات واللغات 
ما ينشره ويحرره الافراد والدول وتعتمد المواقع الإجتماعية فى الاساس فى محتوياتها على 

  ونلخص مبدأين 
   التحكم فى محتوى المواقع يكون من قبل الافراد والزوار انفسهم -١  
   التواصل بين الافراد واتاحة مشاهدة المشارآات للأخرين -٢  

ا ا ق لا ال ا ال ذ
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  لى القائمة الافتتاحية للحساب بعد ذلك تتنقل ا
  الخطوة الاولى وهى البحث عن اعضاء وارسال طلب الاضافة لهم  -
 الخطوة الثانية تكون بتعبئة البيانات الشخصية لك  -
 الخطوة الثالثة تكون بإضافة الصورة الشخصية لك  -

  
ريط اصفر فى اعلى الصفحة ولن يسمح لك والخطوة النهائية تكون بالتأآد انك فعليا صاحب البريد الإلكترونى ويظهر لك ش

  بالمشارآة او التعامل مع الفيس بوك بدون تأآيد البريد الإلكترونى 

  
  
  

  ولتأآيد البريد الالكترونى نفتح البريد الاآترونى لنجد رسالة التأآيد موجوده فى علبه الوارد تحت عنوان 
  و شكل الرسالة وهذا ه"لم يتبق لك سوى خطوة واحدة لإستخدام الفيس بوك "

  
  
  

   -:النشر على الفيس بوك 
  يكون النشر على فيس بوك بعدة خصائص ولكنها آلها تتبع نفس الطريقة   

  
  

 وتكون عن طريق آتابة اى نص فى -:نشر الحالة النصية 
او نشر رابط انترنت او فيديو مربع الادخال والضغط نشر 

  على اليوتيوب 
  

   النص والضغط نشر  نقوم بكتابة-:فى حالة النص 
  
  

اما فى حالة الرابط او مقطع اليوتيوب نقوم بنسخ رابط 
الخبر او صفحة الانترنت او مقطع اليوتيوب ونقوم 

  بلصقها فى المربع الحواري 
  

ويظهر لنا بالأسفل معاينة لشكل المشور ثم نضغط 
  نشر 



 معهد تنمية مهارات الشباب                                                                               التقنيات الحديثة للإنترنت ومساعدتها فى العمل الخيري               

- ١٧ - 

  
   -:اضافة وتحميل الصور 

اسمك فى لإضافة صور تذهب اولا للرابط المسمي ب
  الشريط العلوي 

  
  ) تحميل مقطع فيديو –تحميل صور (ثم تضغط على الرابط صور فى القائمة الجانبية يظهر لك على اليسار زرين 

يقوم الموقع بفتح مربع حوارى لإختيار الصورة من على جهاز الكمبيوتر الخاص بك بعد اختيار الصوة يتم رفعها مباشرة الى 
  )يمكنك تعديله فيما بعد (البوم صور بدون عنوان 

  
مجموعة على الفيس بوك اذهب الى الرابط التالى  لإنشاء -:انشاء مجموعات الفيس بوك 

groups/com.facebook.www://http ثم قم بالضغط على زر انشاء مجموعة يظهر لك نموذج انشاء المجموعة    
  

  ك النموذج ادخال ويطلب من
  

  اسم المجموعة  -
 اضافة صديق واحد على الاقل  -
 تحديد الخصوصية  -

  
  

والفرق هنا ان المجموعة يمكناها فيما بعد ان تضم افرادا ليس 
اصدقاء لك ويمكنكم تبادل المشارآات والملفات عبر هذه 

  المجموعة 
  

ويمكنك ايضا بما انك مؤسس المجموعة تعيين الميديرين 
وحذف المشارآات الغير لائقة وحذف الاعضاء نهائيا والاعضاء 

  ومنعهم من المشارآة 
  
  
  
  

 الفرق بين المجموعة والصفحة مثل الفرق بين المنتدى والموقع فامنتدى او المجموعة -:انشاء صفحات الفيس بوك 
نشاء صفحة فيس بوك نقوم يمكن لكل الاعضاء المشارآة فيه اما الصفحات فغالبا يقوم مديري الصفحة فقط بالمشارآة ولإ

    ثم نقوم بالضغط على زر انشاء صفحة pages/com.facebook.www://httpبالذهاب الى الرابط 
  

   -:يظهر لنا عدة اختيارات نختار منها نوع الصفحة وهي 
  شرآة محلية او مكان  -
 شرآة او منظمة او مؤسسة  -
 ة تجارية او منتج علام -
 شخصيات عامة  -
 ترفيه  -
  صفحة قضية او صفحة اجتماعية  -

واخترت ) شرآة او منظمة او مؤسسة(بعد ذلك نقوم بالإختيار فمثلا اخترت 
  "الجمعية الخيرية"التصنيف على انها منظمة غير ربحية واسمها 

  
  ثم عمل تأآيد على الموافقة على شروط الصفحات 

  وع في ثم الضغط على زر الشر
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 twitterتويتر 

  
ة عن موقع للتدوين السريع وهو فى الاساس موجه لإستخدام التليفون المحمول وهو موقع اجتماعى تويتر هو عبار: تعريف 

  وك تويتر يعتمد فى الاصل على المعلومة السريعة ايضا ولكنه ليس مثل الفيس ب
  
  
  
  
  

 ثم نذهب الى    com.twitter.wwwندخل الى الرابط لانشاء حساب على موقع تويتر  -:حساب على تويتر إنشاء 
  ويطلب منك نموذج التسجيل 

  
  
  

  الاسم آاملا  -
 ي الإلكترونالبريد  -
 السر الخاصة بتويتر آلمة  -

  
  
  
  
  
  

  sign up for twitterالضغط على زر ثم 
  

  بعد ذلك نموذج تأآيد حساب تويتر وتختار احد الاسماء المقترحة اسفل النموذج وتضغط على الزر يظهر 
Create my account   

بسن تويتر وفيس بوك مثل الفرق بين الخبر العاجل الخاص بوآالات الانباء وتفاصيل الخبر فى الفرق 
 الجريدة العامة 
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  )غريداتت(ارآة التدوينات والتى تسمي على موقع تويتر ذلك يتم تفعيل حساب تويتر ويمكنك مشبعد 

  يطلب منك ايضا تأآيد ملكيتك للبريد الإلكترونى مثلما فعلنا فى الفيس بوك وبنفس الطريقة تويتر 
يتم ارسال رسالة على البريد الإلكترونى هذه الرسالة تحتوى على رابط التفعيل وعند فتح الرابط يتم 

 تفعيل حسابك 
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  الختام 
  

   -:ور ان انتهينا من الشرح للخدمات التى قمنا بتعملها يبقى عدة امبعد 
  

 هذه المواقع ابدا لا تكف عن تحديث طرقها ونماذجها ولكن مع الوقت سوف نتعود على هذه التحديثات مما يعنى ان -:اولا 
  ذه المذآرة ماهى الا معلومات استرشادية لكيفية عمل هذه الخدمات والاساس الذى تعمل عليه المعلومات المطروحة فى ه

  
   يكتمل العمل الدعائى او الاعلامى بالتخطيط الجيد والاستهداف الناجح للفئة المطلوبة -:ثانيا 

  
  عمل مستقلة  التكامل بين هذه الخدمات لخدمة العمل الواحد يعطى دائما نتائج افضل من اى تكون آل خدمة منهم ت-:ثالثا 

  
در علمه وثقافته ونريد ان نذآرك دائما انك ابدا لن تستطيع تذآر دائما ان الانترنت مليىء بالبشر وآل منهم على ق -:رابعا 

  ارضاء جميع الاطراف 
  
  
  
  
  
  

    - بحمد االلهتمت  -


