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Dr. Gerhard Schick

Mitglied des Deutschen Bundestages

Stellv. Vorsitzender des Finanzausschusses

Fraktion Bündnis 90/Die Grünen

Finanzpolitischer Sprecher



Mannheim, 11. Januar 2016

Stellenausschreibung

Im Wahlkreisbüro des Bundestagsabgeordneten Dr. Gerhard Schick, Wahlkreis Mannheim,

ist zum nächst möglichen Zeitpunkt eine Stelle in Teilzeit neu zu besetzen.

Die/der Stelleninhaber*in leitet das Wahlkreisbüro und unterstützt den Abgeordneten in

allen Aspekten seiner vielfältigen Arbeit. Dazu gehört die inhaltliche und organisatorische

Vor- und Nachbereitung von Terminen, Medien- und Öffentlichkeitsarbeit einschließlich

soziale Medien sowie Sekretariatsaufgaben wie Korrespondenz oder Adressmanagement.

Bei Interesse besteht die Möglichkeit, weitere Arbeitsbereiche auszufüllen.

Interessierte sollten Kenntnisse und Erfahrung in der selbstständigen Organisation eines

Büros und in der klaren Strukturierung von Arbeitsabläufen mitbringen, politische

Zusammenhänge und Themen in Mannheim und der Rhein-Neckar-Region verstehen oder

zumindest starkes Interesse an diesen haben. Sie sollten sich mit Grünen politischen Ideen

und insbesondere mit der Arbeit des Abgeordneten identifizieren können. Wichtig sind

sehr gute Kommunikationsfähigkeiten – mündlich wie schriftlich. Die Stelle ist eingebettet

in eine Teamarbeit mit den Mannheimer wie mit den Berliner Kolleg*innen und erfordert

somit gute Team- und Kooperationsfähigkeit. Neben der sehr guten Beherrschung gängiger

Office-Anwendungen werden Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität, auch bei der

Bearbeitung von komplexen Sachverhalten und in der Kommunikation mit vielen

verschiedenen Akteuren, vorausgesetzt.

Die Stelle ist, Motivation und Erfahrung vorausgesetzt, für eine Vielzahl von

Bewerber*innenprofile geeignet.

Stellenumfang:



Es handelt sich um eine für die Dauer der 18. Wahlperiode befristete

Teilzeitstelle (50 bis 80%). Die Arbeitszeiten sind in Absprache mit den

Kolleg*innen flexibel gestaltbar.



Bewerbungsfrist:



31. Januar 2016



Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte an gerhard.schick@wk2.bundestag.de.

Für Rückfragen steht Ihnen Herr Elias Weinacht unter 0621-4017252 zur Verfügung.
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