Pénzkezelési Szabalyzat

Viz — Hal — Ember Kézhaszni Alapitvany

1. Az Alapitvany adatai

Az Alapitvany neve: Viz — Hal - Ember Kézhasznl Alapitvany

Az Alapitvany székhelye: 6727 Szeged, Léwy Sandor utca 33.

Az Alapitvany jogallasa: Kozhaszn( szervezet

Az Alapitvanyt nyilvantartasba vevd birdsag: Gyulai Torvényszek

Az Alapitvany birésagi nyilvantartasba vételi szama: 2621

Az Alapitvany adészama: 18282003-1-04

Az Alapitvany KSH-szamjele: 18282003-9499-569-04

Az Alapitvany bankszamlait vezetd pénzintézetek neve, cime:

Szarvas és Vidéke Korzeti Takarékszovetkezet, 5540 Szarvas, Szabadsag utca 30.
OTP Bank Nyrt. Dél-Alfoldi Régi6 Szarvasi Fiok, 5540 Szarvas, Kossuth tér 1.

Az Alapitvany bankszamla szama:

Szarvas és Vidéke Korzeti Takarékszovetkezet: 53900014-16007422-00000000
OTP Bank Nyrt.: 11733058-20030470-00000000

Az Alapitvany alapitéja: dr. Dezs6 Istvan, 5540 Szarvas, V. kk. 231.

Az Alapitvany kezel6 szerve: A Kuratdrium

Az Alapitvany képviseldje: Kiss Zoltan, mint a kuratérium elndke, 6400 Kiskunhalas,
Thary Jozsef utca 4. C |épcs6haz 1. em. 5a.

A kuratdérium tagjai:
Kiss Zoltan - elnok
Szécsi Attila - titkar
Galat Krisztian - tag
Kakuk Csaba - tag

Az Alapitvany nyilt
Az Alapitvany célja szerinti besorolasa: Kézhasznu szervezet
Az alapité okirat kelte: 2011. oktober 16.




Az alapitvany pénzkezelése két terilletre terjed ki. Egyrészt a bankszamlak kezelésére,
masrészt a hazipénztarban vald készpénz kezelésére.

1./ Az alapitvany legfébb pénziigyi feladatai az alabbiak:
- kdvetelések behaijtasa, kételezettségek teljesitése,
- készpénz biztositasa a miikodéshez, rendezvények lebonyolitasaban,
- a tdmogatéasok, adomanyok atvétele,

- dsztondijak, tAmogatasok, koltségtéritések kifizetése.

72 Az alapitvany szamlajat (szamlait) az OTP Bank Rt., valamint a Szarvas és Vidéke
Takarékszovetkezet kezeli.

A bankszamlék forgalma az eldirt &tutalasi utalvanyok, illetve készpénz felvételi utalvanyok
hasznalataval bonyolddik. A lekdtstt bankbetétnek mindig tartalmaznia kell a 200.000,-Ft-os
alapitoi vagyont.

A bankszamlakkal kapcsolatos rendelkezési jog az alapitvany elndkét és a kuratorium négy
tagjat (egyszerre ketten rendelkezhetnek a bankszamlék felett) és/vagy a kuratoriumi titkart
ileti meg, akik a banknal bejelentett aldirasi jog alapjan ezt a jogot gyakoroljak. (Lasd
alairasi bejelentd). Az alapitd a bankszamlak felett nem rendelkezik.

3./ A hézipénztart az Alapitvany altal megbizott kuratérium titkar kezeli.

A hazipénztarban legfeljebb 1.000.000 Ft készpénz lehet. Ett6l eltéré nagyobb 0Osszeg
4tmeneti tarolasahoz az alapitvany elndkének engedélye sziikséges.

A hézipénztér az Alapitvany &ltal megbizott kuratrium titkar altal haszndlt konyveld
programban keriil rogzitésre és gépi bizonylatolasra.

A forgalom adatait napra készen az Alapitvany altal megbizott foglalkoztatott vezeti. Pénzt
kifizetni csak atvételi elismervény aldirasaval lehet.

A Készpénzt pénzszortirozd kazettdban vagy pancélszekrényben (butortrezorban) elzarva
lehet tartani. A trezor kulcsat a pénz kezelésével megbizott személyek orzik, akik a teljes
pénzkészletért anyagilag felelnek.

A kifizetéskor a készpénzt a pénz atvevdjének kezében kell cimletenként olvasni.

Hamis pénz eldtaldlasa esetén jegyzokonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell az
el6talalas koriilményeit, az tigyben érintett személyek megnevezésével és az igyben altaluk
elmondottak rogzitésével.



A hamis pénzt haladéktalanul ki kell venni a forgalombdl a bankszamlavezetd pénzintézet
bevonasaval. Sériilt, rongélt, szakadt pénzt befizetés alkalméval elfogadni, azzal fizetni nem
szabad. Ki kell cserélni az MNB fiokjaban.

Otszézezer forint feletti 6sszeg széllitdsahoz kettd f6 szilkséges. A pénzszallitas Gtvonalat,
eszkézét alkalomszer(ien az alapitvany elndke, vagy az altala megbizott személy jeldli ki,
akinek feladata a pénzszallitas szabalyainak a szallitéval valé ismertetése.

A pénztar ellendre az alapitvany eindke.

Az alapitvany készpénzmozgasa kicsi, és alkalomszer(i fokent a pélyazatok elbiralasat kovetd
idGszakra tehetd.

4./ Szamlak kezelése:

A beérkezd szamlakat ellendrizni kell. Ezek az AFA tv.-ben meghatérozott tartalmi és formai
kévetelményeknek megfeleld szamlat szabad kiegyenliteni. A hianyos szamlat irasban meg
kell kifogasolni.

A kimend szamlékat tartalmi és formai szempontbdl ellenrizni kell. Csak hibatlan szamla
bocsathaté ki. A beérkezé és kimend szamléakrél (nem készpénzes) nyilvantartast kell vezetni.

Mivel az alapitvany nem tartozik az AFA korbe, ezért &ltalanos forgalmi adét nem igényelhet
vissza, illetve a kibocsatott szamlakra AFA-t nem tiintethet fel. A szamlak szigord szamadasu
nyomtatvanyként kezelendok.

5./ Ertékpapirok nyilvantartasa:

Az értékpapirokat analitikus nyilvantartasa soran rogziteni kell az:
- értékpapir megnevezést,
- cimlet értékét,
- beszerzésének és visszavaltasanak idopontjat,

- sorszamat.

Az alapitvany hazipénztaraban idegen pénzt nem kezelhet még letétként sem.

Szegedi s :
NG WA0.0h
Galat Krisztian Kakuk Csaba

_kuratériumi tag kuratoriumi tag



Az alapitvany pénzkezelése két teriiletre terjed ki. Egyrészt a bankszamlak kezelésére,
masrészt a hazipénztarban vald készpénz kezelésére.

1./ Az alapitvany legfébb pénziigyi feladatai az alabbiak:

- kvetelések behajtasa, kotelezettségek teljesitése,
- készpénz biztositasa a miikédéshez, rendezvények lebonyolitasaban,
- a tAmogatasok, adomanyok atvétele,

- 6sztondijak, tdmogatasok, koltségtéritések kifizetése.

2 Az alapitvany szamlajét (szamlait) az OTP Bank Rt., valamint a Szarvas és Vidéke
Takarékszovetkezet kezeli.

A bankszamlak forgalma az eldirt atutalasi utalvanyok, illetve készpénz felvételi utalvanyok
hasznalataval bonyolddik. A lekdtdtt bankbetétnek mindig tartalmaznia kell a 200.000,-Ft-os
alapitdi vagyont.

A bankszamléakkal kapcsolatos rendelkezési jog az alapitvany elnokét és a kuratorium négy
tagjat (egyszerre ketten rendelkezhetnek a bankszamlak felett) és/vagy a kuratériumi titkart
illeti meg, akik a bankndl bejelentett aldirési jog alapjan ezt a jogot gyakoroljak. (Lasd
alairasi bejelentd). Az alapit6 a bankszamlék felett nem rendelkezik.

3./ A hézipénztart az Alapitvany altal megbizott kuratérium titkar kezeli.

A hézipénztérban legfeliebb 1.000.000 Ft készpénz lehet. EttSl eltérd nagyobb &sszeg
atmeneti tarolasahoz az alapitvany elndkének engedélye sziikséges.

A hazipénztér az Alapitvany &ltal megbizott kuratOrium titkdr altal hasznalt konyveld
programban keriil rogzitésre és gépi bizonylatolasra.

A forgalom adatait napra készen az Alapitvany altal megbizott foglalkoztatott vezeti. Pénzt
kifizetni csak &tvételi elismervény alairasaval lehet.

A Készpénzt pénzszortirozd kazettdban vagy pancélszekrényben (bltortrezorban) elzarva
lehet tartani. A trezor kulcsat a pénz kezelésével megbizott személyek 6Orzik, akik a teljes
pénzkészletért anyagilag felelnek.

A kifizetéskor a készpénzt a pénz atvevéjének kezében kell cimletenként olvasni.

Hamis pénz eldtaldlasa esetén jegyzokonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell az
el6talalés koriilményeit, az iigyben érintett személyek megnevezésével és az iigyben altaluk
elmondottak rogzitésével.




JEGYZOKONYV

Felvéve a Viz-Hal-Ember Kozhaszn( Alapitvany héazipénztardban (cim: ................

.............................................................. ¥ e NG TR
Targy: hazipénztar dtadas-atvétel.
Rratadasatvetelokas .0 e s e L

Jelen vannak:

Atadésra kerdil:

1. A hézipénztér készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a naplofékonyv szerinti
eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigor(i szamadasi kotelezettségii nyomtatvanyok:

utolsokentfelhasznalisoszams ™~ . ..

A fenti bizonylatok felhasznalatian tdmbjei a szigorG szamadasu nyomtatvanyok
nyilvantartasai szerint kertiltek atadasra.

Eltérés nincs/ E/terés @ KOVELKEZO: ...........ooeeveeeerurerineinanannens
A fentiek szerint a hazipénztért atadtam, illetve atvettem.

K.m.f.




JEGYZOKONYV

Targy: Készpénzallomany leltarozésa.
Felvéve: ......... évi .. LU e T R R o helyen.
Jelen vannak:
....................................................... pénztaros

...................................................... elnok

Jelen lév6k megéllapitjdk, hogy a pénztar szabalyos lezarasat kovetden a pénztarban a mai
napon az alabbi cimletli és 6sszeg(i készpénz volt:

o o e
An_,*ﬁ_iqf,* 7*7‘74‘*7¥”
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A naplofokdnyv szerinti készpénzkészlet: i Ft
eltirozott kit = = - - .~ Ft
Eltérés a naplofokonyv szerinti készpénzkészlettdl: .........owvmvmomrovon, Ft

A leltarozas sorén tett egyéb megallapitasok:

........................................................................................................................................

pénztaros elnok




ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme)
atvételérdl
Alulicottak “aliemetiil: hog ‘8- WMl WPOB, s i (név),
....................................... Wresfkneeay. . ... W ... szém alatt lakostdl az

alabbi hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegyet (érmét) &tvettiik.

A bankjegy

Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténd atadasara soron kiviil intézkediink.

Kelts e = v =

elnok pénztaros




Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Viz — Hal — Ember Kézhasznu Alapitvany

1. Az Alapitvany adatai

Az Alapitvany neve: Viz — Hal - Ember Kézhasznu Alapitvany

Az Alapitvany székhelye: 6727 Szeged, L6wy Sandor utca 33.

Az Alapitvany jogallasa: Kézhaszn( szervezet

Az Alapitvanyt nyilvantartasba vevé birésag: Gyulai Torvényszék

Az Alapitvany birdsagi nyilvantartasba vételi szama: 2621

Az Alapitvany adészama: 18282003-1-04

Az Alapitvany KSH-szamjele: 18282003-9499-569-04

Az Alapitvany bankszamlajat vezetd pénzintézet neve, cime: Szarvas és Vidéke
Korzeti Takarékszovetkezet, 5540 Szarvas, Szabadsag utca 30.

Az Alapitvany bankszamla szama: 53900014-16007422-00000000

Az Alapitvany alapitéja: dr. Dezsd Istvan, 5540 Szarvas, V. kk. 231.

Az Alapitvany kezeld szerve: A Kuratérium

Az Alapitvany képviselGje: Kiss Zoltan, mint a kuratdrium elndke, 6400 Kiskunhalas,
Thary Jézsef utca 4. C lépcs6haz 1. em. 5a.

A kuratdrium tagjai:
Kiss Zoltan - elnok
Szécsi Attila - titkar
Galat Krisztian - tag
Kakuk Csaba - tag

Az Alapitvany nyilt
Az Alapitvany célja szerinti besorolasa: Kézhaszni szervezet
Az alapito okirat kelte: 2011. oktdber 16.




Az Alapitvany célja:
A halas gasztronémia, illetve a halételek fogyasztisinak népsseristese (reD sspes
szokasok) és hagyomanyainak &polésa. A természet-, és kdmyezetvedeien =xen beld = =
vizes él6helyek, a halfauna és ezek védelmének népszeriisitése. A vizes Sdreies. flene =

vizhez ko6t6d6 Gshonos haldllomanyok értékmegdrzése. A komyezetvedsembe ilesteacd
halgazdalkodési-, haldszati, horgaszati tevékenység elGsegitése, a hagyomaryes Salecres
horgaszati kultirék felkutatdsa és helyredliitésa. A haldszati, horgaszas fegwomay =
kultdra 8rzése, gondozésa, az Gshonos halfajok fennmaradésanak el0segitess.

Az Alapitvany tevékenysége:
Az Alapitvany az V. pontban megjeldlt céljait az alabbi tevékenységek gyakoriasaval acste
meg:

a) Rendezvények szervezése.

b) Képzések, szeminariumok, szakmai konferencidk szervezése és lebonyolitasa.

¢) Ismeretterjesztés, oktatas.

d) Kiallitésok, bemutatdk szervezése.

e) Részvétel a kornyezeti tudat- és szemléletformalo feladatok ellatasaban: tanulmanyutak,
konferenciak, szakmai vitdk szervezése, rendezése.

f) Kézrem(ikodés a természetvédelmi, kutatasi, oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési
tevékenységekben.

g) Kozrem(ikddés a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott természetes
ndvény- és allatvilag védelmében.

h) A természeti kornyezet védelme.

i) A vizgazdélkodas, idegenforgalom, haldszat, horgaszat, vizi sportok, valamint a
természetvédelem érdekeinek dsszhangba hozésa, a kozos érdekek megkeresése.

j) K6z6s, nyilt, informacids bazis létrehozasa, lizemeltetése horgaszok, turistak részére.

A vagyonfelhasznalas médja: Az Alapito okirat szerint.

2. Az alapitvany szervezete
Az alapitvany kezelésére az alapitd az alabbi szervezetet hozta létre:
2.1 A kuratorium
Az alapitvany kezelGszerve a kuratérium, mely egyben iranyitd, dontéshozé és képviseld
szerv is. Feladata az alapitvanyi célok megvaldsitdsa, a vagyon gyarapitasaval és ésszer(i
felhaszndldsaval. Ennek érdekében az alapitvany miikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos barmely ligyet megtargyalhat, és egyben hatérozatot hozhat.
A kuratérium tagjai legjobb tuddsuk szerint képviselik az alapitvany érdekeit és céljait,
szervezik kapcsolatait, gyarapitjak lehet8ségeit.
A kuratérium tagjainak széma 4 (négy) f6, megbizatasuk hatarozatlan idére szél, a
kuratérium tagjait az alapité kéri fel.
A kuratérium tagjai munkéjukért tiszteletdijat nem kapnak, de a kuratérium tagjai a
kuratoriumi - munkéjukkal kapcsolatosan felmeriilt indokolt és igazolt koltségeik
megtéritésére igényt tarthatnak. A koltségtérités mértékérdl és modjardl a kuratérium
dont a miikodési koltségek keretein beliil.
A kuratérium meghatdrozza a kit(izott célok megvalésitasahoz sziikséges személyi és
targyi feltételeket, gondoskodik azok biztositasardl.
A kuratérium kizarolagos hataskérébe tartozé dontések:



|

¢ az alapitvanyi vagyon kezelésére és gyarapitasara vonatkoz6 dontések;
° déntés a vagyon id6szakonkénti, cél szerinti felhasznalasarol;
e  dontés az alapitvany céljra adott tovabbi vagyoni hozzajaruldsok elfogadésarol
illetve visszautasitasarol;
o az alapitvany éves munkatervének és koltségvetésének elfogadasa;
s az alapitvany éves munkajardl és gazdalkodasarél sz6lo szakmai-pénzugyi
beszamoldjanak és kézhasznlisagi jelentésének elfogadasa;
e  az alapitvany szervezeti- és miikddési szabélyzatanak elfogaddsa és mddositasa
(egyhang szavazassal)
A kuratorium sziikség szerint, de évente legalabb négy alkalommal ilésezik, valamint
évente egy alkalommal tajékoztathatja az Alapitokat az Alapitvany munkdjardl, klonos
tekintettel az alapitvanyi vagyon kezelésére és felhasznalasara. A kuratorium Ulését az
elndk, a titkdr, vagy béarmely két kuratdriumi tag irasban, egyiittesen hivja 0Ossze.
Szabélyszeriinek az dsszehivas akkor mindsiil, ha a tagok az (ilésrdl legalébb nyolc nappal
az (lés idépontjat megeléz8en irasban értesiilnek, és az (lés targysorozatarol
(napirend;jérdl) leirast kapnak. A kuratdrium iiléseire meg kell hivni a kuratérium tagjait és
az Alapitot, akinek a megjelenése esetén a kuratériumi Glésen elhangzott beszédét,
hozzaszOlasait a jegyzokonyvben rogziteni kell. Mas személyek a targyalt napirendtdl
fiiggben vesznek részt a kuratérium Ulésein.
A kuratérium hatarozatképes, ha a négy kuratoriumi tagbdl legalabb harom tag jelen van.
Amennyiben a kuratérium hatarozatképtelen, az elndk 10 napon beliil Gjra Gsszehivja. Az
azonos napirenddel Gjbdl 8sszehivott kuratériumi iilés a megjelent tagok szamatol
fiiggetleniil hatérozatképes. A kuratorium dontéseit nyilt szavazassal, egyszer(i
sz6tdbbséggel hozza. Az éves beszamoldét és a kozhasznUsagi jelentést,valamint az
Alapitvany Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat egyhangulag fogadja el. Egyszer(i
sz6tbbséggel elfogadhaté dontéseknél, szavazategyenldség esetén az elndk szava dont.
A kuratoriumi lésekrdl jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza a kuratérium altal
meghozott hatdrozatokat és a tartalmukat, a déntések idpontjat és hatalyat, illetve a
dontést tdmogatok és ellenzk szdmaranyat, valamint a dontések mellett és ellen
szavazok személyét név szerinti megjeloléssel. A jegyz6konyvet a kuratérium elndke és
egy masik kuratériumi tag hitelesiti alairdsaval. A kuratériumi iilés meghivéjat, a jelenléti
ivet és a targyalt irasos el6terjesztéseket a jegyz6konyvhoz kell csatolni. A kuratdrium
dontéseit az érintettekkel irdsban, postai (ton vagy elektronikus dton (e-mailben) kozli.
A kuratérium hatarozathozataldban nem vehet részt az a személy, aki, vagy akinek kozeli
hozzatartozdja, élettarsa a hatarozat alapjan kotelezettség vagy feleldsség alél mentesill,
vagy barmilyen maés elényben részesil, a megkotendd jogiigyletben érdekelt. Nem
minésiil elénynek az alapitvany cél szerinti juttatasai keretében barki altal megkotés
nélkiil igénybe veheté nem pénzbeli szolgaltatas.
A kuratérium legalabb hérom havonta egyszer lésezik, amely kuratoriumi ilés témaja a
kévetkezo:
- elmult 3 hénap attekintése,
- kuratérium elndkének, titkaranak és tagjainak beszamolGi és azok elfogadasa,
- kdvetkezd negyedévi program attekintése, feladatok meghatérozasa és delegalasa,
negyedévi program elfogadasa,




- megvaldsitott projektekrdl készitett szakmai és pénziigyi beszamold, koltségvetés
beterjesztése, megvitatésa és elfogadasa.

2.2 A kuratorium elnéke

Az alapitvany képviseldje a kuratérium elndke. A Kuratorium Elndkének képviseleti joga
onallé, az Alapitvanyt Ugyvéd el6tt alait és ellenjegyzett névaldirasi mintanak
megfeleléen jegyzi. A kuratérium dontéseit annak felhatalmazasa szerint O6nalléan
képviseli. A bankszamla felett rendelkezési jogdt egyediil, akadalyoztatdsa esetén az
Alapité Okiratban nevesitett kuratoriumi tagokkal egyiitt gyakorolja.

Onalléan dont az alapitvany lgyviteli feladatainak ellatasara sz6lo megbizasokrol, az
alapitvany miikodési koltségeinek felhasznalasarol. A milkddésre fordithatd keretdsszegrdl
a kuratérium dont. A kuratérium felhatalmazésa alapjan dont a koltségtéritésekrdl,
szerzBdéses ellenértékek és egyéb az alapitd okiratban foglalt célokat szolgald
kifizetésekrdl, teljesitésekrdl, vagyonfelhasznalasokrol.

Onalléan doént az alapitvany szakmai feladatainak ellatasat esetenként segit6 szakértk
felkérésérdl, megbizasardl. A kuratérium elndke kételes gondoskodni a gazdalkodas
legfontosabb adatainak évente torténd nyilvanossagra hozatalarél és a kdzhasznlsagi
jelentés elkészittetésérdl. Az éves beszamoldt - a kozhasznusagi jelentéssel - egydtt a
kuratérium elndke terjeszti elé a targyévet kévetd év 150. napjdig. Amennyiben a
kuratoriumi iilés nem fogadija el a beszamolGt az elndk koételes gondoskodni a kifogasolt
részek modositasardl és egy hénapon beliil kételes rendkiviili kuratériumi dlést Hsszehivni.
Alkalmazottak foglalkoztatésa esetén a munkaltatoi jogokat szintén a Kuratérium elnoke
gyakorolja.

2.3. A Titkar
A Titkér az alapitvanyi adminisztrativ timogaté munka felelse. Feladatai kiilondsen:

o A beérkez6 posta bontdsa, iktatésa, kézbesitése.

. Kimend Uigyiratok iktatasa.

o Rendezvények megszervezése, lebonyolitasa.

o Megbeszélések megszervezése, jegyzokonyvezése.

. Iratok sokszorositasa.

o Irattdr kialakitésa, kezelése, iratselejtezések végrehaijtasa.
o Irodaszerek igényeinek 6sszegyljtése, beszerzése.

. A kuratérium elnokével valé konzulticiét kovetden minden, az adminisztrativ
biztonsagot elsegitd tevékenység szorgalmazasa, illetve ellatasa.

s Hazipénztar kezelése.

o Az alapitvny jogszer(i miikddéséhez sziikséges feladatok biztositasa, ligyintézése.
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o Palydzatok esetén a palyazatok elbkészitése, benyljtasa, nyertességiik esetén a
projektmenedzsmenti feladatok elldtdsa, és a pénziigyi elszamolds elkészitése,
benyuijtasa.

o Minden egyéb, adminisztrativ vagy szervezési, rendezvényszervezési tevékenység,
amellyel a Kuratérium elnoke, a Kuratdrium, vagy mindkett6 egytittesen vagy kiilon-kilon
megbizza.

3. Az alapitvany miikddési rendje

3.1 Az alapitvany gazdalkodasa

Az alapité az alapitvany céljaira 200.000 azaz kett@szazezer forintnyi készpénz vagyont
rendelt. Az Alapitvany céljainak megvaldsitasa érdekében az Alapitvany teljes vagyona és
a csatlakozasok soran felajanlott barmilyen 6sszeg vagy mas hasznalhaté vagyon teljes
0sszegben hasznalhatd fel.

Az alapitvany céljaira rendelt vagyon felhasznalasi mddjai: 6sztondij nydijtasa, egyszeri
tdmogatas nyujtasa, koltségtérités, palyazati tdmogatds, az alapitvany miikodéi koltségei,
szerzOdéses ellenértékek kifizetése, egyéb, az alapitd okiratban foglalt célokat szolgald
kifizetések, teljesitések, rendezvények, események, konferencidk, versenyek szervezési
és lebonyolitasi feladatainak ellatasa, vagyonfelhasznalas.

Az alapitvanyi vagyonbol részeseddkkel az alapitvany megallapodast kot. A
megallapodasban meg kell jeldini a tamogatas céljat, 6sszegét, modjat, a tamogatas
felhasznalasanak hataridejét, valamint a tdmogatott beszamolasi kotelezettségét, annak
hataridejét.

Az Alapitvany vallalkozdi tevékenységet is folytathat, amely azonban nem lehet az
Alapitvany f6 tevékenysége. Az Alapitvany vallalkozasi tevékenységet csak kdzhasznl
céljainak megvaldsitasa érdekében, azokat nem veszélyeztetve végez. Az alapitvany a
gazdalkodasa soran elért eredményt semmilyen formaban nem osztja fel, azt a jelen
alapito okiratban meghatarozott tevékenységre forditja.

A csatlakozési kérelmeket és a feltételekhez rendelt adomany elfogadasat a kurat6rium
biralja el. Az alapitvany kuratériuma csak abban az esetben fogadhatja el a csatlakozasi
nyilatkozatot, ha a csatlakozd nyilatkozik arrdl, hogy az alapitvany céljait elfogadja és az
alapitvanyt valamilyen formaban tamogatja.

A pénzkezelés adminisztrativ feltételeit a kuratérium teremti meg, s biztositja a hatalyos
jogszabélyoknak megfelel6 bizonylati és leltarozasi rendet.

Kotelezettségvdllalasra a kuratdrium elndke, akadalyoztatdsa esetén a kuratdrium két
tagja egyuttesen jogosult.

Az Alapitvany vagyonfelhasznalasa, miikodése, képviselete esetén aldirdsra a Kuratdrium
elnoke, akadalyoztatasa esetén a kuratérium két tagja egyiittesen jogosult.

3.2 Az alapitvany bélyegzo6jének hasznalata

Az alapitvany képviseletére a kdvetkezd bélyegzd hasznalhatd: téglalap alakd bélyegzd a
Viz-Hal-Ember Kozhasznu Alapitvany Székhely: 6727 Szeged, Léwy Sandor u.
33. Adészam: 18282003-1-04 lenyomattal.
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A bélyegz6 a képviseleti jog igazoldsanak fontos kelléke, ezért azt rendeltetésétdl eltérd
célra felhasznalni nem szabad. A bélyegzdk tarolasardl oly médon kell gondoskodni, hogy
ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

3.3 Iratkezelés

Az iratkezelés az alapitvény titkdranak a feladata és kotelessége. Az alapitvany sordn
keletkezett iratokat Ggy kell tarolni, hogy azok egyszerre legyenek hozzéférhetdek a
kuratorium, az Alapitd, az Alapitvany altal kézvetleniil vagy kézvetetten foglalkoztatottak,
valamint a nyilvanossag szamara és a megdrzésiik szempontjabdl védettek legyenek.

A keletkezett iratokrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek tartalmaznia kell az egyes
iratok keletkezésének idejét, targyat és nyilvantartasi szamat. Az alapitvany irataiba vald
betekintést a kuratérium elndkével tortént elézetes egyeztetés alapjan, az alapitvany
székhelyén munkaid6ben (8-16.h) kozott kell biztositani.

3.4 Kozhasznusagi jelentés

Az Alapitvany kételes — az éves beszamold jovahagyasaval egyidejlileg- kézhaszn(ségi
jelentést késziteni. A kozhasznlsagi jelentés elfogaddsa a Kuratérium kizarélagos
hataskorébe tartozik.

A kozhasznusagi jelentés tartalma:

. szamviteli beszamolo;

o a koltségvetési tamogatas felhasznélasa;

o a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatas;

. a cél szerinti juttatasok kimutatésa;

D a kozponti koltségvetési szervtdl, az elkllonitett allami pénzalapoktdl, a helyi
onkormanyzattdl, a telepiilési 6nkormanyzatok tarsuldsaitdl és mindezek szerveitdl kapott
tdmogatas mértéke;

o a kozhaszn( szervezet vezet§ tisztségviselGinek nydjtott juttatdsok értéke illetve
Osszege;

B a kézhasznu tevékenységrdl szol6 rovid tartalmi beszamold.

Az alapitvany éves kézhasznisagi jelentésébe bérki betekinthet, illetéleg abbdl sajat
koltségére masolatot készithet.

3.5 Az alapitvany miikodésének és szolgaltatasainak nyilvanossaga

Az alapitvany szolgaltatésinak és programjainak igénybevételérdl a nyilvanossagot
folyamatosan tajékoztatni kell. Az egyes programokrdl (pélyazati kiirasok, egyéb
kdzhasznl szolgaltatésok) és a kuratérium dontéseirdl kézleményt kell kiadni, melyet az
Alapitvany honlapjén nyilvanosséagra kell hozni. Jogszabaly eltérd rendelkezése esetén, a
jogszabalyi rendelkezés az irényada.

Az Alapitvany altal nyUjtott cél szerinti juttatasok barki altal megismerhetdk.

A nyilvanossag érdeklddésére a kuratérium elndkének széban vagy irdsban részletes
tajékoztatast kell adnia az alapitvany szolgaltatas programjairdl és miikodésérdl.

3.6. Helyettesités




Amennyiben a kuratérium elndke feladatainak elldtésaban akadalyoztatott, akkor a
kuratérium altal megbizott kuratériumi tagok gondoskodnak a feladatok végzésérdl.

3.7. A bizalmas és alapvetd fontossagu informaciok megdrzése (titoktartas)

Az alapitvany minden tagja és alkalmazottja kiteles a munkdja soran tudomasara jutott
bizalmas és alapvet fontossagu informacidkat megdrizni.

3.8. Szellemi termék

Amennyiben az alapitvany alkalmazottja munkaidejében az alapitvany munkdjahoz
kapcsolddéan hoz létre szellemi terméket, akkor a szellemi termék tulajdonjoga az
alapitvanyé. Amennyiben az alkalmazott kéri, Ugy az alapitvanynak az arra lehetéséget
adé helyeken (kiadvany, termék, stb.) meg kell jeldlnie az Gtlet adéjanak illetve a szellemi
termék |étrehozdjanak nevét.

4. Zar6 rendelkezések

A fenti Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Viz-Hal-Ember Kozhaszn( Alapitvany a
.......................... -i Ulésén jovahagyta.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Polgari
Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény, a kdzhaszni szervezetekrdl sz6l6 1997.évi
CLVI. torvény és a vonatkozd egyéb hatalyos jogszabalyok alapjén kell eljarni.
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1./2016. szamu

KURATORIUMI HATAROZAT

Alulirottak, mint a Viz — Hal — Ember Kozhasznu Alapitvany (5540 Szarvas, Csonak utca 9.)
kuratériumanak tagjai a kuratdriumi (ilés eldterjesztése alapjan egyittesen az alabbi
hatarozatot hozzuk:

1./2016. szamu hatarozat:

A jelenlévé kuratorok egyhangian elfogadjak a Viz-Hal-Ember K6zhasznu
Alapitvany Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat. A Kuratorium felhatalmazza a
kuratorokat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alairasara, tovabba az
alairassal, hatarozattal kapcsolatos intézkedések megtételére.

Szarvas, 2016. februdr 12.
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11./2016. szamu

KURATORIUMI HATAROZAT

Alulirottak, mint a Viz — Hal — Ember Kozhaszn Alapitvany (5540 Szarvas, Csonak utca 9.)
kuratériumanak tagjai a kuratériumi ilés elterjesztése alapjan egylttesen az alabbi
hatarozatot hozzuk:

I1./2016. szamu hatarozat:

A jelenlévé kuratorok egyhangian elfogadjak a Viz-Hal-Ember Kézhasznu
Alapitvany Pénzkezelési Szabalyzatat. A Kuratérium felhatalmazza a kuratorokat
a Pénzkezelési Szabalyzat alairasara, tovabba az alairassal, hatarozattal
kapcsolatos intézkedések megtételére.

Szarvas, 2016. februar 12.

Galat Krisztian Kakuk Csaba
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