
Mittwoch	 Turnus 1
1	 Schule: keiner
	 Übungstag: keiner

Donnerstag	 Turnus 1
2	 Schule: JLK, MG
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Alica

Freitag	 Turnus 1
3	 Schule: JLK, MG
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Daniel

MG: Spülmaschine
Spät-Post
Plotter IP 55 putzen
JLK: Getränke
Sonderbelege
AH: WoPro Poster Berechnung

10 Min.
2 Min.
1 Std.
15 Min.
45 Min.
90 Min.

BS: Sonderbelege, 
Getränke,  
Spät-Post,  
Schwarze Tonne raus (wöchentlich),  
UPS-Scheine WoPro,  
Blumen,  
WoProAblage,  
Spülmaschine,  
Büromaterial kontrollieren/auffüllen
OSMANN: Papiermüll im Haus entsorgen
Versandrollen auffüllen (je Bündel)

30 Min.
15 Min.
2 Min.
10 Min.
30 Min.
15 Min.
3 Std.
10 Min.
30 Min.
15 Min.
30 Min.

DS: Getränke, 
Spät-Post,  
FSK Recherche
AH: Sonderbelege, 
Spülmaschine,  
Schwarze Tonnen rein
MTC Recherche

15 Min.
2 Min.
1,5 Std.
30 Min.
10 Min.
10 Min.
1 Std.

Montag	 Turnus 2
6	 Schule: DS
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Mario

Dienstag	 Turnus 2
7	 Schule: AH
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Johnny

Mittwoch	 Turnus 2
8	 Schule: keiner
	 Übungstag: keiner

Donnerstag	 Turnus 2
9	 Schule: JLK, MG
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Alica

Freitag	 Turnus 2
10	 Schule: JLK, MG
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Daniel

JLK: Tische (Versand) wischen
MG: WoProPoster versenden, 
WoProPoster schneiden, 
Spät-Post, 
braune Tonne raus (2-wöchentlich),  
Spülmaschine
BS: Getränke, 
Korrekturlesen, 

15 Min.
20 Min.
45 Min. 
2 Min. 
10 Min.
10 Min.
20 Min.
Rest

JLK: Projektmappen auffüllen,
Geschirrtücher
MG: Sonderbelege, 
WoProPoster 
BS: Getränke, 
Spülmaschine,  
braune Tonne rein (ungerade KW),  
Spät-Post,  
WoProPoster schneiden, versenden,  
Blumen, 
Brita Filter säubern,
OSMANN: Papiermüll im Haus entsorgen
Versandrollen auffüllen (je Bündel)

15 Min.
1 Min.
30 Min.
4 Std.
15 Min.
10 Min.
10 Min.
2 Min.
6 Std.
15 Min.
10 Min.
15 Min.
30 Min.

JLK: Spülmaschine
Spät-Post
Plotter IP 58 putzen
MG: Getränke
Sonderbelege
DS: WoPro Poster Berechnung

10 Min.
2 Min.
1 Std.
15 Min.
45 Min.
90 Min.

BS: Sonderbelege, 
Getränke,  
Spät-Post,  
Schwarze Tonne raus (wöchentlich),  
UPS-Scheine WoPro,  
Blumen,  
WoProAblage,  
Spülmaschine,  
Büromaterial kontrollieren/auffüllen
OSMANN: Papiermüll im Haus entsorgen
Versandrollen auffüllen (je Bündel)

30 Min.
15 Min.
2 Min.
10 Min.
30 Min.
15 Min.
3 Std.
10 Min.
30 Min.
15 Min.
30 Min.

AH: Getränke, 
Spät-Post,  
FSK Recherche
DS: Sonderbelege, 
Spülmaschine,  
Schwarze Tonnen rein
MTC Recherche

15 Min.
2 Min.
1,5 Std.
30 Min.
10 Min.
10 Min.
1 Std.

Montag	 Turnus 3
13	 Schule: DS
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Mario

Dienstag	 Turnus 3
14	 Schule: AH
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Johnny

Mittwoch	 Turnus 3
15	 Schule: keiner
	 Übungstag: keiner

Donnerstag	 Turnus 3
16	 Schule: JLK, MG
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Alica

Freitag	 Turnus 3
17	 Schule: JLK, MG
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Daniel

JLK: Tische (Versand) wischen
MG: WoProPoster versenden, 
WoProPoster schneiden, 
Spät-Post, 
braune Tonne raus (2-wöchentlich),  
Spülmaschine
BS: Getränke, 
Korrekturlesen, 

15 Min.
20 Min.
45 Min. 
2 Min. 
10 Min.
10 Min.
20 Min.
Rest

MG: Projektmappen auffüllen,
Geschirrtücher
JLK: Sonderbelege, 
WoProPoster 
BS: Getränke, 
Spülmaschine,  
braune Tonne rein (ungerade KW),  
Spät-Post,  
WoProPoster schneiden, versenden,  
Blumen, 
Brita Filter säubern,
OSMANN: Papiermüll im Haus entsorgen
Versandrollen auffüllen (je Bündel)

15 Min.
1 Min.
30 Min.
4 Std.
15 Min.
10 Min.
10 Min.
2 Min.
6 Std.
15 Min.
10 Min.
15 Min.
30 Min.

MG: Spülmaschine
Spät-Post
Plotter IP 59
JLK: Getränke
Sonderbelege
AH: WoPro Poster Berechnung

10 Min.
2 Min.
1 Std.
15 Min.
45 Min.
90 Min.

BS: Sonderbelege, 
Getränke,  
Spät-Post,  
Schwarze Tonne raus (wöchentlich),  
UPS-Scheine WoPro,  
Blumen,  
WoProAblage,  
Spülmaschine,  
Büromaterial kontrollieren/auffüllen
OSMANN: Papiermüll im Haus entsorgen
Versandrollen auffüllen (je Bündel)

30 Min.
15 Min.
2 Min.
10 Min.
30 Min.
15 Min.
3 Std.
10 Min.
30 Min.
15 Min.
30 Min.

DS: Getränke, 
Spät-Post,  
FSK Recherche
AH: Sonderbelege, 
Spülmaschine,  
Schwarze Tonnen rein
MTC Recherche

15 Min.
2 Min.
1,5 Std.
30 Min.
10 Min.
10 Min.
1 Std.

Montag	 Turnus 4
20	 Schule: DS
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Mario

Dienstag	 Turnus 4
21	 Schule: AH
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Johnny

Mittwoch	 Turnus 4
22	 Schule: keiner
	 Übungstag: keiner

Donnerstag	 Turnus 4
23	 Schule: JLK, MG
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Alica

Freitag	 Turnus 4
24	 Schule: JLK, MG
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Daniel

JLK: Tische (Versand) wischen
MG: WoProPoster versenden, 
WoProPoster schneiden, 
Spät-Post, 
braune Tonne raus (2-wöchentlich),  
Spülmaschine
BS: Getränke, 
Korrekturlesen, 

15 Min.
20 Min.
45 Min. 
2 Min. 
10 Min.
10 Min.
20 Min.
Rest

JLK: Projektmappen auffüllen,
Geschirrtücher
MG: Sonderbelege, 
WoProPoster 
BS: Getränke, 
Spülmaschine,  
braune Tonne rein (ungerade KW),  
Spät-Post,  
WoProPoster schneiden, versenden,  
Blumen, 
Brita Filter säubern + Filter wechseln,
OSMANN: Papiermüll im Haus entsorgen
Versandrollen auffüllen (je Bündel)

15 Min.
1 Min.
30 Min.
4 Std.
15 Min.
10 Min.
10 Min.
2 Min.
6 Std.
15 Min.
10 Min.
15 Min.
30 Min.

JLK: Spülmaschine
Spät-Post
Plotter Folie putzen
MG: Getränke
Sonderbelege
DS: WoPro Poster Berechnung

10 Min.
2 Min.
1 Std.
15 Min.
45 Min.
90 Min.

BS: Sonderbelege, 
Getränke,  
Spät-Post,  
Schwarze Tonne raus (wöchentlich),  
UPS-Scheine WoPro,  
Blumen,  
WoProAblage,  
Spülmaschine,  
Büromaterial kontrollieren/auffüllen
OSMANN: Papiermüll im Haus entsorgen
Versandrollen auffüllen (je Bündel)

30 Min.
15 Min.
2 Min.
10 Min.
30 Min.
15 Min.
3 Std.
10 Min.
30 Min.
15 Min.
30 Min.

AH: Getränke, 
Spät-Post,  
FSK Recherche
DS: Sonderbelege, 
Spülmaschine,  
Schwarze Tonnen rein
MTC Recherche

15 Min.
2 Min.
1,5 Std.
30 Min.
10 Min.
10 Min.
1 Std.

FEBRUAR 2017

Montag	 Turnus 1
27	 Schule: keiner
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Mario

Dienstag	 Turnus 1
28	 Schule: keiner
	 Übungstag 09:30 - 12:30 Uhr: Johnny

JLK: Tische (Versand) wischen
MG: WoProPoster versenden, 
WoProPoster schneiden, 
Spät-Post, 
braune Tonne raus (2-wöchentlich),  
Spülmaschine
BS: Getränke, 
Korrekturlesen, 

15 Min.
20 Min.
45 Min. 
2 Min. 
10 Min.
10 Min.
20 Min.
Rest

MG: Projektmappen auffüllen,
Geschirrtücher
JLK: Sonderbelege, 
WoProPoster 
BS: Getränke, 
Spülmaschine,  
braune Tonne rein (ungerade KW),  
Spät-Post,  
WoProPoster schneiden, versenden,  
Blumen, 
Brita Filter säubern,
OSMANN: Papiermüll im Haus entsorgen
Versandrollen auffüllen (je Bündel)

15 Min.
1 Min.
30 Min.
4 Std.
15 Min.
10 Min.
10 Min.
2 Min.
6 Std.
15 Min.
10 Min.
15 Min.
30 Min.


