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Ausbildung zum/zur

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/-n

Seit unserer Griindung im Jahr 1868 sind wir mit dem Standort Bremen eng
verbunden. Mit traditionell bremischer Weltoffenheit begleiten wir unsere
Mandanten auch bei der stetig zunehmenden Internationalisierung ihrer Un-
ternehmen. Die personliche Betreuung der Angelegenheiten unserer Mandan-

ten steht fiir uns im Vordergrund.

Wir bieten zum 01.08.2017 einen Ausbildungsplatz —an zum/zur

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/-n.

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte nehmen Vertretungs- und Beurkun- kessler&partner
Rechtsanwilie

dungsauftrige entgegen, vereinbaren Termine und bereiten diese vor. Sie fiih-  sieuerberater

ren Akten, Register sowie Termin-, Fristen- und Wiedervorlagekalender und  Partnerschait mbB
AG Bremen PR 96

stellen Unterlagen und Informationen zusammen. In notariellen Angelegen- Steuernummer: 60 164 05122

MartinistraBe 57

28195 Bremen
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heiten fordern sie Dokumente fiir Beurkundungen an, z.B. bei der Ausfertigung von Grund-
stiickskaufvertrigen. Nach Vorgaben der Anwaltsnotare und -notarinnen verfassen sie
Schriftstiicke zu Rechtsstreitigkeiten, Mahnungen und Zwangsvollstreckungen. Sie entwer-
fen Erbscheinantrige, Vollmachten, eidesstattliche Versicherungen und einfache Vertrége.
Dariiber hinaus berechnen sie Gebiihren, stellen Rechnungen, iiberwachen und verbuchen

Zahlungseingénge und bearbeiten die Korrespondenz.

Wir erwarten:

- mindestens einen  guten  mittleren Schulabschluss, gern  Abitur
- gute Deutschkenntnisse, insbesondere gute Grammatikkenntnisse und eine fehlerfreie
Rechtschreibung

- gute allgemeine PC — Kenntnisse

- sorgfiltige Arbeitsweise

Thre aussagekriftige Bewerbung senden Sie bitte bis zum 28.02.2017 schriftlich zu Handen
Herrn Dr. Sudbrink, MartinistraBe 57, 28195 Bremen oder per E-Mail an:
dr.sudbrink@kessler-partner.com



