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PREÁMBULO



De acuerdo a la ley 1581 de 2012 por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales, tiene como objeto desarrollar el derecho constitucional que

tienen todas las personas a conocer, actualizar y rectificar las informaciones que se hayan

recogido sobre ellas en bases de datos o archivos, y los demás derechos, libertades y

garantías constitucionales a que se refiere el artículo 15 de la Constitución Política; así

como el derecho de la información consagrado en el artículo 20 de las misma.

Los principios y disposiciones contenidas en esta ley son aplicables a los datos personales

registrados en las base de datos que los haga susceptible de tratamiento por parte de

Industrias y Confecciones Inducon S.A.S

Dado lo anterior el tratamiento de datos realizado por Industrias y Confecciones Inducon

S.A.S se debe regir por el régimen de protección de datos personales establecido por esta

Ley, sus decretos, reglamentos y demás normatividad que la complemente, modifique o

derogue.

Con la finalidad de cumplir y de acuerdo a lo establecido en la referida ley Industrias y

Confecciones Inducon adopta este manual interno de políticas y procedimientos para

garantizar el adecuado cumplimiento de la ley 1581 de 2012 y en especial para la atención,

consultas y reclamos por parte de los titulares de los datos personales.
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INTRODUCCIÓN



Industrias y Confecciones INDUCON SAS ha decidido adoptar de forma voluntaria el

presente manual, el cual establece las condiciones de organización, obligaciones de los

implicados e intervinientes en el tratamiento y uso de la información de carácter personal y

procedimientos aplicables al tratamiento de datos personales que en el desarrollo de

funciones propias como Industrias y Confecciones Inducon S.A.S tenga que solicitar,

utilizar, almacenar, corregir, ceder o suprimir.

Lo anterior ha sido dispuesto con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por la

Constitución Política de Colombia y la ley 1581 de 2012, así como las demás normas que

reglamentan y contemplan el tratamiento para la protección de Datos Personales en

Colombia.

Industrias y Confecciones Inducon S.A.S es la responsable del tratamiento de datos

personales y en cumplimiento a lo establecido en el artículo 13 del Decreto Reglamentario

1377 de 2013, adopta y hace público a todos los interesados en el presente manual que

contiene todos los elementos para cumplir con la legislación correspondiente a la

Protección de Datos Personales en Colombia.

Los datos tratados por Industrias y Confecciones Inducon S.A.S, son datos personales que

no son de naturaleza pública y no son excluidos del ámbito de aplicación conforme al

artículo 2 de la Ley 1581 de 2012, estos datos son recogidos con el fin de llevar a cabo el

desarrollo de sus funciones de carácter privado. Inducon dentro de sus bases de datos

cuenta con registros de información pública los cuales son recogidos por medio de los

registros públicos, a los cuales se les excluye, por parte del Responsable, el deber de

solicitar al titular previa autorización para su tratamiento.
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1. CAPITULO GENERALIDADES

1.1. Ámbito de la aplicación.

Las políticas y procedimientos estipulados en este manual se aplicarán a Industrias y

Confecciones Inducon S.A.S. Los presentes términos y condiciones aplican para cualquier

registro de datos personales realizado en forma presencial, no presencial y/o virtual para la

vinculación a cualquier producto, servicio o beneficio de Industrias y Confecciones

Inducon S.A.S.

Industrias y Confecciones Inducon S.A.S. se encarga directamente del tratamiento de los

datos personales, sin embargo, se reserva el derecho a delegar a un tercero tal tratamiento

exigiendo así mismo al encargado, la atención e implementación de los lineamientos y

procedimientos para la protección de los datos personales y la estricta confidencialidad,

integridad y disponibilidad de los mismos.

1.2. Definiciones.

Las siguientes definiciones, están contempladas en la Ley 1581 de 2012 y sus derechos

reglamentarios son indispensables para la protección del habeas data, para tal efecto se

entiende por:

Aviso de privacidad: Comunicación verbal o escrita generada por el Responsable, dirigida

al titular para el tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le informa acerca

de la existencia de las políticas de tratamiento de información que le serán aplicables, la

forma de acceder a las mismas y las finalidades del Tratamiento que se pretende dar a los

datos personales.

Dato público: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados

datos públicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesión

u oficio y a su calidad de comerciante o de servidor público. Por su naturaleza, los datos

públicos pueden ser contenidos, entre otros, en registros públicos, documentos públicos,

gacetas y boletines oficiales y sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén

sometidas a reserva.

Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del

titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminación, tales como aquellos que
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revelen el origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o

filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derecho humanos o que

promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías

de partidos políticos de oposición, así como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y

los datos biométricos.

Autorización: Consentimiento previo, expreso e informado del titular de los datos

personales para llevar a cabo el tratamiento de datos personales.

Base de datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de tratamiento y

disponen de una unidad física y/o lógica de almacenamiento.

Encargado tratamiento: Persona jurídica o natural, privada o pública que por sí misma o

en sociedad con otros, decide sobre la base de datos, y/o el tratamiento de los datos.

Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de tratamiento.

Tratamiento: Cualquier operación o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales

como la recolección, almacenamiento, uso, circulación o supresión.

Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o encargado

del tratamiento de los datos personales, ubicado en Colombia, envía la información o los

datos personales a un receptor, que a su vez es responsable del tratamiento y se encuentra

dentro o fuera del país

Transmisión: Tratamiento de datos personales que implica la comunicación de los mismos

dentro o fuera del territorio de la República de Colombia cuando tenga por objeto la

realización de un tratamiento por el encargado por cuenta del responsable.

1.3. Principios para el tratamiento de datos personales

Industrias y Confecciones Inducon S.A.S aplica los siguientes principios, en los cuales

constituyen las reglas a seguir para la recolección, manejo, uso, tratamiento,

almacenamiento e intercambio de datos personales:

1.3.1. Principio de confidencialidad

Todas las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales, están obligadas a

garantizar la reserva de la información, de igual manera si la persona ya no se encuentra
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vinculada laboralmente a la empresa solo puede informar de acuerdo a lo estipulado en la

ley, en consecuencia se comprometen a conservar y mantener estrictamente confidencial y

no revelar a terceros, la información personal, contable, técnica, comercial o de cualquier

otro tipo en la ejecución y función diferentes a las registradas.

Industrias y Confecciones Inducon S.A.S. establecerá un acuerdo de confidencialidad una

vez ingrese la persona y a las que actualmente laboran para asegurar tal compromiso.

1.3.2. Principio de finalidad

Para el tratamiento de datos personales Industrias y Confecciones Inducon S.A.S. obedece a

la finalidad legítima de acuerdo a la Constitución política de Colombia, la ley 1581 de 2012

y el Decreto 1377 de 2013.

1.3.3. Principio de legalidad

El tratamiento de datos personales es una actividad que se rige por la ley Estatutaria 1581

de 2012, el Decreto 1377 de 2013 y demás normatividades que la complementen o

deroguen.

1.3.4. Principio de seguridad

Industrias y Confecciones Inducon S.A.S. como responsable y/o encargado del tratamiento

de los datos de carácter personal, cuenta con las medidas técnicas, humanas y

administrativas que sean necesarias para ofrecer seguridad de los registros, evitando su

adulteración, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado fraudulento.



1.3.5. Principio de transparencia

Industrias y Confecciones Inducon S.A.S. garantiza como deber cumplimiento de la ley

1377 de 2013, a las personas naturales obtener sin ninguna restricción y gratuitamente

información acerca de los datos que conciernan y que están almacenados en las bases de

datos de Industrias y Confecciones Inducon S.A.S. esto no aplicara a las bases de datos que

están fuera de este ámbito de la ley 1377 de 2013.
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1.3.6. Principio de veracidad

Industrias y Confecciones Inducon S.A.S. garantiza que la información sujeta a tratamiento

debe ser veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohíbe el

tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionado o que induzcan error.

2. CAPITULO II TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

2.1 TRATAMIENTO

2.1.1 Datos públicos

Industrias y Confecciones Inducon S.A.S. da a conocer que los datos de naturaleza pública

serán tratados sin previa autorización como también los contenidos en registros públicos,

es claro que esto no acata que se adopten medidas necesarias que garanticen el

cumplimiento contemplados en la ley 1581 de 2012.

2.1.2 Datos sensibles

 Industrias y Confecciones Inducon S.A.S restringirá el tratamiento de datos

personales sensibles a lo estrictamente indispensable y solicitara consentimiento

previo y expreso a los titulares representantes legales, apoderados, causahabientes

informando sobre la finalidad de su tratamiento.

 Industrias y Confecciones Inducon S.A.S, le dará tratamiento a los datos sensibles

en las siguientes circunstancias:

a) El titular haya dado su autorización explícita a dicho tratamiento, salvo en

los casos que por Ley no sea requerido el otorgamiento de dicha

autorización.

b) El tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del titular y

este se encuentre física o jurídicamente incapacitado. En estos eventos, los

representantes legales deberán otorgar su autorización.

c) El tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento,

ejercicio o defensa de un derecho en un proceso judicial.
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