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Employment Application  

 



APPLICANT INFORMATION 

Last Name 



 



Street Address 



First 



M.I. 



 



State 



Phone 



 



Cell 



E‐mail Address  



Date 



Apartment/ 

Unit # 



 



City 



Date  

Available 



 



 



ZIP 

 



 



Fax 



 



Position Applied for 



 



Social Security No. 



 



Driver’s License/State 



 



 



Desired Salary 



Have you ever worked for this 

company? 



YES  



 



NO  



 



If so, when? 



Do you have any friends or relatives 

working for VSA and 

Associates/HCRG? 



YES  



 



NO  



 



If so, state name(s) 

and relationship? 



How did you hear about our job posting?   

 VSA and Associate Website

 Indeed.com

 LinkedIn



 HCRG Website

 Monster

 WorkComp Central



   



 



Craigslist

CareerBuilder

Other (Specify):



 



EDUCATION 

College/ University  



 



Major:  

College/ University  



 



Major:  



 



 

 



 



Degree/Diploma/ 

Certificate 



 



 



Major:  

College/ University  



Degree/Diploma/ 

Certificate 



 



Major:  

College/ University  



 



 

 



 



Degree/Diploma/ 

Certificate 



 



 



 

 



 



Degree/Diploma/ 

Certificate 



 



 



Did you 

graduate?



YES  



Year Received 



 



Did you 

graduate?



YES  



Year Received 



 



Did you 

graduate?



YES  



Year Received 



 



Did you 

graduate?



YES  



Year Received 



 



 



NO  



 



 



NO  



 



 



NO  



 



 



NO  



 



 



PROFESSIONAL LICENSE/CERTIFICATION 

License/Certification Type and Number 

Issued by Number 



Date Issued 



Expiration Date 



Issued by Number 



Issued by Number 



License/Certification Type and Number 

Issued by Number 
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OFFICE COMPUTER SKILLS 

Skills 



Rate your skill on a scale of 1‐10 (10 being extremely proficient ) 



Comments 



Personal Computer 



 



 



Typing 



 



 



Microsoft Word  



 



 



Excel 



 



 



Database Management  



 



 



Internet 



 



 



Other skills and computer software you are familiar with: 

 

 

 



PREVIOUS EMPLOYMENT 

Please list your present and most employment.  Additional employment can be attached in form of a resume. 

Company 



 



Phone 



Address 



 



Supervisor 



Job Title 



 



Starting Salary 



Responsibilities 



 



From 



To 



 



 



Reason for Leaving 



(           ) 



$ 



YES  



 



NO  



 



Company 



 



Phone 



Address 



 



Supervisor 



Job Title 



 



Starting Salary 

 



From 



To 



 



 



Ending Salary 



$ 



Ending Salary 



$ 



 



May we contact your previous supervisor for a reference? 



Responsibilities 



 



Reason for Leaving 



 

(         ) 

 



$ 



 



May we contact your previous supervisor for a reference? 



YES  



 



NO  



 



 



 



REFERENCES (Please list two professional references) 

Full Name 



 



Relationship 



Company 



 



Position  



Phone 



(           ) 



Full Name 



 



Relationship 



Company 



 



Position  



Phone 



(           ) 
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PLEASE READ CAREFULLY (If explanation is needed, please provide it in the back of this page) 

If hired, would you have a reliable means of transportation to and from work? 



YES  



 



NO  



 



If hired, can you present evidence of your U.S. citizenship or proof of your legal right to live and 

work in this country? 



YES  



 



NO  



 



Are you able to perform the services required by your agreement/ job description with HCRG, 

___with or 

___without reasonable accommodation, according to accepted standards of professional 

performance 

 



YES  



 



NO  



 



Has your professional license / certification in any jurisdiction ever been denied, limited, restricted, 

suspended, revoked, not renewed, or subject to probationary conditions; or, have you voluntarily, 

or involuntarily accepted any such actions or conditions, or have you been fined or received a 

letter of reprimand or is such action pending? If yes, please explain on the back of this page. 



YES  



 



NO  



 



Have you ever been convicted of a criminal offense (felony or serious misdemeanor)? If yes, please 

explain in the back of this page. 



YES  



 



NO  



 



(Note: No applicant will be denied employment solely on the grounds of conviction of a criminal offense. The nature of the offense, the date of the offense, the surrounding 

circumstances and the relevance of the offense to the position(s) applied for may, however, be considered.) 



Do you presently use any drugs illegally? If yes, please explain in the back of this page. 



YES  



 



NO  



 



 

 



PLEASE READ CAREFULLY, INITIAL EACH PARAGRAPH AND SIGN BELOW 

 

______ 

Initials 

 



 

______ 

Initials 

 

 

______ 

Initials 

 



 

 

______ 

Initials 

 



I hereby certify that I have not knowingly withheld any information that might adversely affect my chances for 

employment and that the answers given by me are true and correct to the best of my knowledge. I further certify 

that I, the undersigned applicant, have personally completed this application. I understand that any omission or 

misstatement of material fact on this application or on any document used to secure employment shall be grounds 

for rejection of this application or for immediate discharge if I am employed, regardless of the time elapsed before 

discovery.  

I hereby authorize VSA and Associates/HCRG to thoroughly investigate my references, work record, education and 

other matters related to my suitability for employment and, further, authorize the references I have listed to 

disclose to the company any and all letters, reports and other information related to my work records, without 

giving me prior notice of such disclosure. In addition, I hereby release the Company, my former employers and all 

other persons, corporations, partnerships and associations from any and all 

I understand that nothing contained in the application, or conveyed during any interview which may be granted or 

during my employment, if hired, is intended to create an employment contract between me and the Company. In 

addition, I understand and agree that if I am employed, my employment is for no definite or determinable period 

and may be terminated at any time, with or without prior notice, at the option of either myself or the Company, 

and that no promises or representations contrary to the foregoing are binding on the company unless made in 

writing and signed by me and the Company's designated representative. 

Should a search of public records (including records documenting an arrest, indictment, conviction, civil judicial 

action, tax lien or outstanding judgment) be conducted by internal personnel employed by the Company, I am 

entitled to copies of any such public records obtained by the Company unless I mark the check box below. If I am 

not hired as a result of such information, I am entitled to a copy of any such records even though I have checked 

the box below. 

 

 I waive receipt of a copy of any public record described in the paragraph above.

 



Applicant Signature   __________________________________________         Date:______________ 
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