
INSTRUCTIVO 
“ARCHIVOS ADJUNTOS”
Ya se encuentra disponible la funcionalidad 

que permite Adjuntar Archivos 
a la Historia Clínica Electrónica. 



Los profesionales de la Salud que utilizan la HCE 
ahora pueden adjuntar distintos tipos de archivos tales como: 

● Análisis de Laboratorio 
● Estudios Complementarios 
● Informes
● Odontograma 
● Familigrama
● Historias Clínicas en Papel 
● Consentimientos Informados y 

Otros. 



● Añadir información que excede lo traducible en el  formato de evolución 
y problema asociado.

● Visualizar la información sanitaria de un modo ya consensuado por la 
comunidad asistencial.

● Integrar la información de salud de un paciente, evitando su 
segmentación y favoreciendo la recuperación de la misma.

● El aumento de la disponibilidad de esta documentación.
● El  ahorro para profesional del trabajo simultáneo en formato papel y 

electrónico.

Esta funcionalidad permite: 



¿CÓMO SE 

ADJUNTAN ARCHIVOS 

A LA HCE?



Adjuntar Archivos asociados a una Consulta

Al ingresar al módulo “Nueva 
Consulta” se registra el motivo de 
consulta y se realiza una evolución 
como se hace habitualmente. 

Cuando completa la carga de la 
consulta, se puede acceder al botón 
“Cargar Documentación”.



Se abrirá una ventana y allí se 
elige la opción “Adjuntar 

Documento”, para acceder a la 
búsqueda del archivo que desea 

cargar.



La funcionalidad permite: 

*Especificar la fecha de 
realización.
*Asignar una etiqueta: 
análisis de laboratorio, 
informes, entre otras.
*Agregar un detalle en un 
cuadro de texto libre. 



!
El sistema no permite 

adjuntar archivos sin la 
asignación de una 

ETIQUETA.

!



Si hubo en error en la carga del mismo 
se puede eliminar seleccionando el 
siguiente botón.

Se puede adjuntar más de un archivo 
seleccionando el botón “Adjuntar 
Documento”.



Un cartel indicando que los 
documentos fueron guardados 
correctamente aparecerá en la 
parte superior derecha de la 
pantalla. 

Una vez realizada la carga de todos los 
campos, se debe hacer clic en “Guardar”. 



Una vez finalizado el proceso, si se identifica un error en la carga del archivo, puede 
eliminarlo, haciendo clic en el siguiente botón. Una vez finalizada la acción, aparecerá un 
cartel indicando que el documento se eliminó correctamente.

Al utilizar el botón 
“Eliminar” 

se borrará la consulta 
en su totalidad.

!



!

Al editar una consulta, es posible adjuntar documentación. 

Como cualquier otro contenido de la 
HCE, luego de las 8 hs siguientes a 
la finalización de la carga del archivo, 
el mismo no podrá ser eliminado o 
editado, y debe ser reportado a la 

Mesa de Ayuda Informática 
(categoría “HCE- Corrección de 

información Clínica”).

!



Los archivos adjuntos asociados a una Consulta se pueden visualizar 
desde el Módulo “Historial”, tanto en la opción “Consultas” 
como en “Datos HCE” en la solapa de “Consultas”. 



Las consultas que tienen asociados archivos adjuntos están señaladas 
con un ícono.

Al seleccionar el ícono, se 
despliega el detalle de la 
consulta, pudiendo visualizar 
la información general del 
paciente (evolución, motivo de 
consulta) así como el archivo 
adjunto -en tamaño 
pequeño-, teniendo la 
posibilidad de ampliarlo al 
hacer clic sobre el mismo. 



Al acceder a la HCE de un paciente, se encuentra el botón “Cargar Documentación” dentro 
de los Datos de la Historia Clínica. 
El proceso de carga es igual al mencionado para adjuntar archivos en la Nueva Consulta.

Adjuntar Archivos Aislados sin consulta



Aquí también se visualiza un listado de todos los archivos adjuntos, con su etiqueta, la fecha y el 
nombre del documento, y señala aquellas que contienen una consulta asociada. 

En el módulo “Documentos” también está la opción de “Cargar Documentación”. 



Al seleccionar el botón “Filtros” se despliegan las opciones para restringir la búsqueda por tipo de 
etiqueta, fecha de realización y por consulta asociada.  

Se cuenta con Filtros para agilizar la búsqueda de archivos adjuntos. 



Al seleccionar un archivo adjunto, se visualiza tanto la imagen como su detalle. Al hacer clic, se 
abre en un tamaño más grande, contando con la opción de descargarla para verla en otra 
pestaña.  



Etiqueta FAMILIGRAMA

!
Al etiquetar un archivo con la etiqueta 

“Familigrama” automáticamente el mismo 
podrá ser visualizado en el apartado 

“Familiar” de la HCE. 

!

Consultas sobre la funcionalidad: http://mesadeayudasalud.msgc.gcba/


