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JAQUELINE REGIS DO RAMOS.

Brasileira, solteira, 29 anos

Rua Aquiles Vitta, 121

Valentina 2 - João Pessoa - PB

Telefone: (83) 98857-5703

E-mail: jaqueline_regis@yahoo.com.br



OBJETIVO

Recepcionista

FORMAÇÃO

Ensino Médio Completo

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

2011 - 2015 LOJAO DUFERRO LTDA - LDF- João Pessoa - PB

Cargo: Auxiliar Administrativo - Principal atividade - Contas a receber, setor financeiro.

2010 - 2011 CERÂMICA LISBOA - ANTÔNIO TEODÓSIO NETO - Mamanguape -PB

Cargo: Assistente Administrativo - Principais atividades - Arquivamento, emissão de

notas fiscais, atendimento ao cliente.

2005 - 2010 ALCANCE ÓTICA - JOSILDA LOPES DE BRITO - Itapororoca- PB

Cargo: Recepcionista - Principais atividades - Vendedora, atendimento ao

cliente, agendamento de consultas e organização de arquivo.

QUALIFICAÇÃO

GOLD INFORMÁTICA - 2007

Curso de operador de microcomputador: INTRODUÇÃO, MICROSOFT WINDOWS XP,

WORD XP, EXCEL XP, POWER POINT XP E INTERNET EXPLORER.

INFORMAÇÔES ADICIONAIS

Cursou até o 7° Período do curso: Bacharelado em Secretariado Executivo na

Universidade da Paraíba – UFPB – Campus IV - 2013
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